O CALENDARIO DE COMPRAS FOI DESENVOLVIDO COM A FINALIDADE DE DISTRIBUIR AS COMPRAS NO DECORRER DO EXERCICIO E ESTIMULAR AS
UNIDADES A PLANEJAR E INSTRUIR SUAS LICITACOES SEMPRE NO MESMO PERIODO, GARANTINDO A DISPONIBILIDADE DE MATERIAIS AO LONGO DO
ANO E PROPICIANDO A CONSOLIDAGAO DE PEDIDOS DE ITENS DE MESMA CATEGORIA.

INFORMACOES IMPORTANTES:

e AO INICIAR CADA PEDIDO DE COMPRA, BAIXAR A UI:TIMA VERSAO DISPONIVEL DO ARQUIVO DA LISTA DE VERIFICACAO E INSTRUIR O
PROCESSO ESTRITAMENTE CONFORME SUAS INSTRUCOES;

e MATERIAIS DISTRIBUIDOS PELOS ALMOXARIFADOS CENTRAL E DA PREFEITURA UNIVERSITARIA, OU AQUELES QUE POSSAM SER SUBSTITUIDOS
POR MATERIAIS SIMILARES, APENAS PODERAO SER SOLICITADOS PELOS REFERIDOS ALMOXARIFADOS, SALVO SOB JUSTIFICATIVA
FUNDAMENTADA,;

e PARA SOLICITACAO DE MATERIAIS DE GRUPOS/FAMILIAS NAO~CONTEMPLADOS EM NENHUMA DAS ETAPAS, DEVERA SER CONSULTADA A
COORDENADORIA RESPONSAVEL DO DCOM PARA VERIFICACAO DO MELHOR PERIODO PARA ENVIO, SENDO VEDADA A ALTERACAO DE
CATALOGACAO APENAS PARA ENCAIXE EM DETERMINADA ETAPA,

e OS PEDIDOS DEVERAO SER ENVIADOS SEPARADOS POR GRUPOS/FAMILIAS E COM ANTECEDENCIA MAXIMA DE DUAS SEMANAS ANTES DO
INICIO DA SUA ETAPA CORRESPONDENTE, VISTO QUE A PARTIR DA ANALISE REALIZADA PELO DCOM PODERAO SER CONSOLIDADOS COM
PEDIDOS DE OUTRAS UNIDADES;

e EM CASO DE CONSTATACAO DE INCONFORMIDADES NOS PEDIDOS, ESSES SERAO DEVOLVIDOS AOS REQUERENTES PARA CORRECAO E
DEVERAO RETORNAR AJUSTADOS NO PRAZO MAXIMO DE DEZ DIAS CORRIDOS, A CONTAR DA DATA DE DEVOLUGCAO DO DCOM E NAO DO SEU
RECEBIMENTO PELO REQUERENTE. CASO EXISTA NECESSIDADE, PRORROGAGCOES DEVERAO SER SOLICITADAS POR E-MAIL A
COORDENADORIA RESPONSAVEL DO DCOM, ANTES DO ENCERRAMENTO DO PRAZO;

e EM CASO DE ITEM FRACASSADO OU DESERTO EM LICITACAO ANTERIOR, O PEDIDO DEVERA SER ENVIADO NO PRAZO MAXIMO DE TRINTA DIAS
APOS A HOMOLOGACAO DO RESULTADO.

PRINCIPAIS ETAPAS DOS PROCESSOS DE COMPRAS:

> 1° FASE: INSTRUCAO E ENCAMINHAMENTO DOS PEDIDOS DE LIQITAQAO'VIA SCL/SOLAR PELAS UNIDADES AO DCOM, CONFORME PRAZOS
ESTIPULADOS PELO CALENDARIO DE COMPRAS 2018 E ORIENTACOES DA ULTIMA VERSAO DA LISTA DE VERIFICACAO DISPONIVEL NO SITE DO
DCOM,;

> 22FASE: ANALISE DOS PEDIDOS DE COMPRA E SUA DOCUMENTAGCAO PELO DCOM,;

0 21 - PEDIDO EM CONFORMIDADE: ENCAMINHAMENTO A PROAD PARA APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA E POSTERIOR
ENCAMINHAMENTO AO DPL/PROAD PARA ELABORACAO DA MINUTA DO EDITAL E REALIZACAO DO PREGAO;

0 22 — PEDIDO COM INCONSISTENCIAS DETECTADAS - DEVOLUGAO AO REQUERENTE PARA CORREGAO DAS INCONSISTENCIAS
APONTADAS PELO DCOM. PRAZO MAXIMO PARA CORRECOES E ENCAMINHAMENTO AO DCOM: DEZ DIAS CORRIDOS.

> 32FASE: REALIZACAO DO PREGAO E ASSINATURA DE ATAS DE REGISTRO DE PRECOS (QUANDO SRP) E CONTRATOS PELOS FORNECEDORES;
> 42 FASE: VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ATE 12 MESES A CONTAR DE SUA ASSINATURA. EMISSAO DE EMPENHO CONFORME

SOLICITACAO DO REQUERENTE POR MEIO DE AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO, QUANDO SRP, OU AUTOMATICAMENTE AO FINAL DO
PROCESSO, QUANDO PRONTA ENTREGA.
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DOCUMENTOS IMPRESCINDIVEIS: ) ) )
> PEDIDOS ENCAMINHADOS SEM ESSES DOCUMENTOS SERAO DEVOLVIDOS PARA ADEQUAGAO ANTES DA ETAPA DE ANALISE DO DCOM.

e MEMORANDO DE JUSTIFICATIVA,

e RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS;

e LISTA DE VERIFICACAO (CHECKLIST);

e MAPA COMPARATIVO DE PREGOS (GERADO PELO SCL/SOLAR APOS PREENCHIMENTO DA PESQUISA DE PRECOS);

e DOCUMENTOS UTILIZADOS NA PESQUISA DE PRECOS;

e FORMULARIO DE INDICAGAO DA EQUIPE DE APOIO E DECLARAGAO DE NAO DIRECIONAMENTO DE MARCA ASSINADO PELOS MEMBROS;
e DEMAIS DOCUMENTOS PERTINENTES AO PROCESSO (DECLARAGOES, CERTIDOES ETC.).

DUVIDAS E INFORMAGOES: CONSULTAR MANUAL DE COMPRAS E CHECKLIST DISPONIVEL NO SITE DCOM.PROAD.UFSC.BR.
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DEPARTAMEMTO DE COM
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A

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAC

CALENDARIO PARA ENVIO DE PEDIDOS DE LICITACAO DE MATERIAL DE CONSUMO E PERMANENTE

1&
ETAPA
MARGCO
5/3/2018

a
9/3/2018

2a
ETAPA
ABRIL

2/4/2018

a
6/4/2018

3a

ETAPA
MAIO

7/5/2018

a
11/5/2018

CONSUMO

CONSUMO

L
|_
Z
L
P
<
=
14
LU
o

CONSUMO

099.07 | MATERIAIS ELETRICOS o 099.13 | MATERIAIS DE EXPEDIENTE
s
- -] =
099.08 | MATERIAIS HIDRAULICOS 0] 099.20 | MATERIAL PEDAGOGICO E ESPORTIVO
O] )
099.09 | MATERIAIS DE ALVENARIA O 202 | IMPRENSA UNIVERSITARIA
099.10 | MATERIAIS DE REFRIGERACAO 077.18 | COLECOES E MATERIAL BIBLIOGRAFICO
099.15 | MATERIAIS AGROPECUARIOS 077.20 | EMBARCACOES
i a N
099.22 | MATERIAIS VETERINARIOS 4 077.24 | EQUIP. DE PROTECAO, SEGURANCA E SOCORRO
ETAPA
077.28 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS
JUNHO ||.|_J
099.19 | MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGENS > 077.30 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS
4/6/2018 w
099.23 | MATERIAIS DE CAMA, MESA E BANHO a § 077.34 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS — UTENSILIOS DIVERSOS
8/6/2018 s
5 077.36 | MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO
[a
077.04 | APARELHO DE MEDICAO 077.38 | MAQUINAS E FERRAMENTAS — UTENSILIOS DE OFICINA
077.06 | APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO 077.39 | EQUIPAMENTOS UTENS. HIDRAULICO ELETRICO
077.08 | APAR. EQUIP. UTENS. MEDI-HOSP./ ODONTOL / LABOR 077.40 | MAQUINAS E EQUIP. AGRICOLAS E RODOVIARIOS
077.12 | APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 077.48 | VEICULOS DIVERSOS
077.32 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 099.01 | SUPRIMENTOS DE INFORMATICA
J . a h
077.33 | EQUIPAMENTOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO 5 099.11 | MATERIAIS DE TELEFONIA/INFORMATICA
ETAPA (@)
077.35 | EQUIP. DE TEC. DA INFORMACAO E COMUNICACAO % 099.16 | EQUIP. DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPI) E UNIFORMES
. JULHO n
077.42 | MOBILIARIO EM GERAL % 099.18 | COPA E COZINHA
2/7/2018 O
077.98 | MOBILIARIO SOB MEDIDA a 099.25 | MATERIAL AUDIO, VIDEO E FOTO
6/7/2018
099.02 | MATERIAIS DE LABORATORIO — REAGENTES 201 | RESTAURANTE UNIVERSITARIO
099.03 | MATERIAIS DE LABORATORIO — VIDRARIA 62 099.05 | MATERIAIS ODONTOLOGICOS — RADIOLOGIA
099.04 | MATERIAIS DE LABORATORIO — UTENSILIOS ETAPA* g 099.06 | MATERIAIS ODONTOLOGICOS
~ i o) ~
099.12 | GENEROS ALIMENTICIOS SETEMBRO % 099.14 | MATERIAIS DE LIMPEZA, CONSERVACAO E HIGIENE
(@)
099.17 | GASES MEDICINAIS E INDUSTRIAIS 10/9/2018 O 099.26 | FERRAMENTAS
a
14/9/2018 203 | PREFEITURA UNIVERSITARIA

*PEDIDOS DE LICITACAO COM PRONTA ENTREGA DE GRUPOS/FAMILIAS PERTENCENTES A 62 ETAPA DEVERAO CUMPRIR O PRAZO DA 52

ETAPA, DE MODO QUE SEJA VIAVEL A EXECUGCAO DA COMPRA AINDA NO EXERCICIO DE 2018.




