O CALENDARIO DE COMPRAS FOI DESENVOLVIDO COM A FINALIDADE DE DISTRIBUIR AS COMPRAS NO DECORRER DO EXERCICIO E
ESTIMULAR AS UNIDADES A PLANEJAR E INSTRUIR SUAS LICITACOES SEMPRE NO MESMO PERIODO, GARANTINDO A DISPONIBILIDADE
DE MATERIAIS AO LONGO DO ANO E PROPICIANDO A CONSOLIDACAO DE PEDIDOS DE ITENS DE MESMA NATUREZA.

A partir de 2019, o Calendario de Compras da UFSC tera uma nova metodologia.

Cada etapa possuira um cronograma de atividades, incluindo um fluxo prévio a inser¢ao das informacgées no sistema Solar.
Os novos procedimentos estdo descritos na secdo “FLUXO PREVIO PARA LICITACOES SRP” do

INFORMACOES IMPORTANTES:

¢ Ao iniciar cada pedido de compra, sempre baixar a Ultima versdo disponivel da lista de verificacdo e instruir 0 processo estritamente conforme as
instrucdes do Manual de Compras do DCOM,;

e Materiais distribuidos pelos almoxarifados Central e da Prefeitura Universitaria, ou aqueles que possam ser substituidos por materiais similares,
apenas poderdo ser solicitados pelos referidos almoxarifados, salvo sob justificativa fundamentada e anexando-se ao pedido a consulta e a
negativa dos almoxarifados para fornecimento da demanda;

e Para solicitacdo de materiais de grupos/familias ndo contemplados em nenhuma das etapas do calendario, a coordenadoria responsavel no
DCOM (CAPL - capl@contato.ufsc.br) deverd ser consultada para verificacdo do melhor periodo para envio, sendo vedada a alteracdo de
catalogacéo apenas para encaixe de itens em determinada etapa;

e Em caso de constatacéo de inconformidades nos pedidos, esses serdo devolvidos aos requerentes para correcdo e deverdo retornar ajustados no
prazo maximo de dez dias corridos, a contar da data de devolucdo do DCOM e ndo do seu recebimento pelo requerente. Caso exista
necessidade, prorrogagfes deverdo ser solicitadas por e-mail a coordenadoria responsavel do DCOM, antes do encerramento do prazo;

e Em caso de item fracassado ou deserto em licitacdo anterior, a coordenadoria responsavel no DCOM (CAPL) devera ser consultada por meio do
endereco eletrénico capl@contato.ufsc.br no prazo méximo de trinta dias apos a homologacao do resultado, para andlise de viabilidade de aceite.
Informacdes obrigatdrias na consulta por e-mail: dados do pregdo em que os itens fracassaram; razdes do fracasso e paginas correspondentes no
processo de compras que gerou o pregdo; medidas a serem tomadas pelo requerente para ndo repeticdo do resultado e justificativa para ndo se
encaminhar o novo pedido na etapa correspondente no Calendario do proximo exercicio;

o Caso seja necessario realizar uma licitacdo com fornecimento imediato (‘pregao pronta entrega’), o pedido devera ser enviado pelo procedimento
usual, diretamente por meio do Sistema Solar/SCL. O prazo para envio devera acompanhar a fase do cronograma ‘Insercdo das demandas nas
listas fechadas e abertas pelas Unidades requerentes’, conforme os grupos/familias e etapas definidas no Calendario. Para os materiais previstos
na 62 Etapa do Calendario, sera preciso cumprir o prazo da 52 Etapa, para que a execucao da compra seja viavel ainda no exercicio de 2019.

PRINCIPAIS ETAPAS DOS PROCESSOS DE COMPRAS POR MEIO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP) (detalhes no Manual de
Compras):

» 12 FASE: insercdo das demandas nas listas fechadas e abertas pelas Unidades requerentes, conforme prazos estipulados pelo Calendario de
Compras 2019;

» 23 FASE: ciéncia e aprovacdo das demandas consolidadas, pelas Unidades requerentes;


http://dcom.proad.ufsc.br/formularios/
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32 FASE: execucdo das tarefas de orcamentacado (Pesquisas de Preco) conforme diviséo realizada pelo DCOM e orientagfes da ultima verséo da
lista de verificacao disponivel no site do DCOM,;

43 FASE: andlise dos pedidos de compra e sua documentacédo pelo DCOM,;

0 2.1 — pedido em conformidade: encaminhamento & PROAD para aprovacao do termo de referéncia e posterior encaminhamento ao
DPL/PROAD para elaboracdo da minuta do edital e realizacdo do pregao;

0 2.2 — pedido com inconsisténcias detectadas — devolucdo ao requerente para correcdo das inconsisténcias apontadas pelo DCOM. Prazo
maximo para correcfes e encaminhamento ao DCOM: dez dias corridos.

52 FASE: realizacdo do pregdo e assinatura de atas de registro de precos (ARPS) e contratos pelos fornecedores;
62 FASE: vigéncia da ata de registro de precos (ARP) por até 12 meses a contar de sua assinatura. Emissdo de empenho conforme solicitacéo do

requerente por meio de autorizacéo de fornecimento (AF), conforme instru¢des da secao pertinente no Manual de Compras do DCOM.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS: Durante a fase do cronograma ’Divisdo das tarefas de orcamentacdo’ (Pesquisas de preco e pedidos
correspondentes), os pedidos encaminhados sem os documentos obrigatdrios previstos na Lista de Verificacdo serdo devolvidos para ajustes.:

Duvidas e mais informagdes disponiveis no Manual de Compras: compras.wiki.ufsc.br

MANUAL DE
COMPRAS

DEPARTAMENTO DE COMPRAS
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
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2019}

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

DCOM

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

CALENDARIO PARA ENVIO DE PEDIDOS DE LICITACAO DE MATERIAL DE CONSUMO E PERMANENTE

B 099.13 | MATERIAIS DE EXPEDIENTE
203'04 MATERIAIS HIDRAULICOS (todas as Unidades) g -
: = | 099.20 | MATERIAL PEDAGOGICO E ESPORTIVO
%)
12 o s g 202 | IMPRENSA UNIVERSITARIA
s 203'01 MATERIAIS DE ALVENARIA (todas as Unidades) O
ETAPA 5 0 203.04 | MATERIAIS HIDRAULICOS (Somente SEOMA)
7 I
z 077.18 | COLECOES E MATERIAL BIBLIOGRAFICO
ATIVIDADES -
DE 7/3/2019 8 099.10 | MATERIAIS DE REFRIGERACAO »
o AN 42 077.20 | EMBARCAGOES
099.15 | MATERIAIS AGROPECUARIOS ETAPA 077.24 | EQUIP. DE PROTEGAO, SEGURANGA E SOCORRO
099.22 | MATERIAIS VETERINARIOS ATIVIDADES 1| 077.28 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS
= , ,
o | 099.19 | MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGENS DE 27/6/2019 | 077.30 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS
s A 12/8/2019
§ 099.23 | MATERIAIS DE CAMA, MESA E BANHO <Z,: 077.34 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS — UTENSILIOS DIVERSOS
e} =
© ggg'g; MATERIAIS ELETRICOS (todas as Unidades) % 077.36 | MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO
077.04 | APARELHO DE MEDICAO S| 07738 | MAQUINAS E FERRAMENTAS — UTENSILIOS DE OFICINA
oa 077.06 | APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO 077.39 | EQUIPAMENTOS UTENS. HIDRAULICO ELETRICO
ETAPA 077.08 | APAR. EQUIP. UTENS. MEDI-HOSP./ ODONTOL / LABOR 077.40 | MAQUINAS E EQUIP. AGRICOLAS E RODOVIARIOS
ATIVIDADES E 077.12 | APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 077.48 | VEICULOS DIVERSOS
zZ
DE 11/4/2019 0| 077.32 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS 099.01 | SUPRIMENTOS DE INFORMATICA
A 27/5/2019 Z
5= | 077.33 | EQUIPAMENTOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO 5a 099.11 | MATERIAIS DE TELEFONIA/INFORMATICA
o —
] - - @ | 099.16 | EQUIP. DE PROTEGAO INDIVIDUAL (EPI) E UNIFORMES (todas as
o% | 077.35 | EQUIP. DE TEC. DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO ETAPA % 203.80 | Unidades)
077.42 | MOBILIARIO EM GERAL %) | 099.44 | MATERIAL DE SINALIZAGAO VISUAL E AFINS
ATIVIDADES =
) DE 1/8/2019 8 099.18 | COPA E COZINHA
077.98 | MOBILIARIO SOB MEDIDA A 16/9/2019
099.25 | MATERIAL AUDIO, VIDEO E FOTO
201 | RESTAURANTE UNIVERSITARIO
099.02 | MATERIAIS DE LABORATORIO — REAGENTES
099.05 | MATERIAIS ODONTOLOGICOS — RADIOLOGIA
3a ) 5 099.06 | MATERIAIS ODONTOLOGICOS
'@ | 099.03 [MATERIAIS DE LABORATORIO — VIDRARIA 6 -
ETAPA > ETAPA* @ | 099.14 |MATERIAIS DE LIMPEZA, CONSERVACAO E HIGIENE
8 = 09926 ;
ATIVIDADES > ) ) a 20312 | FERRAMENTAS (todas as Unidades)
DE 16/5/2019 /@) | 099.04 | MATERIAIS DE LABORATORIO — UTENSILIOS ATIVIDADES > -
o 203.01
A 1/7/2019 DE 5/9/2019 [WSM 50302
O : ALVENARIA, CARPINTARIA, PINTURA, SERRALHERIA E VIDRAGCARIA E
o o A 21/10/2019 A0 DEMAIS DA PU (somente SEOMA)
099.12 | GENEROS ALIMENTICIOS 203.08
203.11
099.17 | GASES MEDICINAIS E INDUSTRIAIS 203.03 | MATERIAIS ELETRICOS (somente SEOMA)

*PEDIDOS DE LICITACAO COM PRONTA ENTREGA DE GRUPOS/FAMILIAS PERTENCENTES A 62 ETAPA DEVERAO CUMPRIR O PRAZO DA 5?2

ETAPA, DE MODO QUE SEJA VIAVEL A EXECUCAO DA COMPRA AINDA NO EXERCICIO DE 2019.




CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DAS ETAPAS DO CALENDARIO DE COMPRAS DO DCOM 2019

CRONOGRAMA 12 ETAPA CRONOGRAMA 42 ETAPA
Atividade Responsavel ol corr|d0~s Paral - nicio Fim Atividade Responsavel ol corr|d0~s Paral  inicio Fim
execucao execucao
Defini¢do das listas fechadas de itens DCOM Até 06/03/2019 Defini¢éo das listas fechadas de itens DCOM Até 26/06/2019
Insercado das den_\andas nas listas fechadas e Unidades 9 07/03/2019 | 15/03/2019 Insercéo das derr_]andas nas listas fechadas e Unidades 9 27/06/2019 | 05/07/2019
abertas pelas Unidades requerentes abertas pelas Unidades requerentes
Consolidagédo das demandas solicitadas DCOM 12 16/03/2019 |27/03/2019 | | Consolidacdo das demandas solicitadas DCOM 12 06/07/2019|17/07/2019
CIETSE @ EETEVEED 0ES GEmENE 29 Unidades 2 28/03/2019/|29/03/2019] [lEet it IS Unidades 2 18/07/2019 | 19/07/2019
consolidadas consolidadas
Geragao dos processos DCOM 28/03/2019|05/04/2019 | | Geragéo dos processos DCOM 18/07/2019 |26/07/2019
Divisdo das tarefas de orcamentacéo DCOM 31/03/2019|08/04/2019 | | Divisdo das tarefas de orcamentacédo DCOM 21/07/2019|29/07/2019
Execucéo das tarefas conforme divisdo Unidades 14 09/04/2019|22/04/2019 | | Execugéo das tarefas conforme divisédo Unidades 14 30/07/2019|12/08/2019
Total de dias 47 Total de dias 47
CRONOGRAMA 22 ETAPA CRONOGRAMA 52 ETAPA
Atividade Responsavel Rlas Comdof Paral nicio Fim Atividade Responsavel Rles corr|d0~s paral inicio Fim
execucao execucao
Definigdo das listas fechadas de itens DCOM Até 10/04/2019 Defini¢éo das listas fechadas de itens DCOM Até 31/07/2019
Insercao das demandas nas listas fechadas e Unidades 9 11/04/2019 | 19/04/2019 Insercao das demandas nas listas fechadas e Unidades 9 01/08/2019 | 09/08/2019
abertas pelas Unidades requerentes abertas pelas Unidades requerentes
Consolidacao das demandas solicitadas DCOM 12 20/04/2019|01/05/2019| | Consolidagédo das demandas solicitadas DCOM 12 10/08/2019|21/08/2019
CllEmek 2 sloiore i sl Lels lelisl skl Unidades 2 02/05/2019 | 03/05/2019 | | Ci€ncia e aprovacdo das demandas Unidades 2 22/08/2019 | 23/08/2019
consolidadas consolidadas
Geragao dos processos DCOM 02/05/2019|10/05/2019 | | Geragéo dos processos DCOM 22/08/2019|30/08/2019
Diviséo das tarefas de orcamentacéo DCOM 05/05/2019|13/05/2019 | | Diviséo das tarefas de orcamentacéo DCOM 25/08/2019|02/09/2019
Execucéo das tarefas conforme divisdo Unidades 14 14/05/2019 | 27/05/2019 | | Execugao das tarefas conforme divisdo Unidades 14 03/09/2019 | 16/09/2019
Total de dias a7 Total de dias a7
CRONOGRAMA 32 ETAPA CRONOGRAMA 62 ETAPA
- p Dias corridos para - . . , Dias corridos para - .
Atividade Responséavel execucao Inicio Fim Atividade Responsavel execucao Inicio Fim
Definicdo das listas fechadas de itens DCOM Até 15/05/2019 Defini¢éo das listas fechadas de itens DCOM Até 04/09/2019
Insercao das demandas nas listas fechadas e . Insercdo das demandas nas listas fechadas e .
abertas pelas Unidades requerentes UnitEeEs 2 IGHUSATLE) |22 U A abertas pelas Unidades requerentes UIielEEs g Ul A) | ReTe AT
Consolidacdo das demandas solicitadas DCOM 12 25/05/2019 | 05/06/2019 | | Consolidagédo das demandas solicitadas DCOM 12 14/09/2019 | 25/09/2019
Ciéncia e aprovacao das demandas - Ciéncia e aprovacao das demandas n
consolidadas Unidades 2 06/06/2019 | 07/06/2019 consolidadas Unidades 2 26/09/2019 | 27/09/2019
Geragao dos processos DCOM 06/06/2019|14/06/2019 | | Gerag&o dos processos DCOM 26/09/2019|04/10/2019
Divisdo das tarefas de orcamentacéo DCOM 09/06/2019|17/06/2019| | Divisdo das tarefas de orcamentagéo DCOM 29/09/2019|07/10/2019
Execucéo das tarefas conforme diviséo Unidades 14 18/06/2019 |01/07/2019 | | Execucdo das tarefas conforme diviséo Unidades 14 08/10/2019|21/10/2019
Total de dias 47 Total de dias 47
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