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O registro de precos € um sistema utilizado
pelo Poder Publico para aquisicdo de bens e
sServicos em gue o0s Interessados concordam em
manter 0Ss precos registrados pelo “6rgao
gerenciador”. Estes precos sao lancados em uma
“Ata de Registro de Precos (ARP)” visando as
contratacoes futuras, obedecendo-se as condicoes
estipuladas no ato convocatoério da licitacao.

* A ARP tem validade de 1 ano.

Fonte: Portal de Licitago - http://www.portaldelicitacao.com.br/site/questoes-sobre-licitacoes/sistema-de-registro-de-precos/



A aquisicao depende da correta
especificacao do objeto, que deve ser sucinta e
clara o suficiente para demonstrar os requisitos
minimos do que se deseja adquirir, sem
direcionar (ao menos justificadamente) a uma
marca especifica.

A consulta ao catalogo digital da UFSC é o
primeiro passo para Iniciar um pedido de
aquisicao.

Fonte: Manual de Compras - DCOM



A organizacao dos materiais e servicos no sistema
da UFSC, que, para fins administrativos, sao separados
em trés grandes grupos:

« Materiais permanentes: grupo 077 (materiais que, mesmo
com 0 uso corrente, nao perdem sua identidade fisica e/ou
geralmente tém uma durabilidade superior a dois anos);

« Materiais de consumo: grupo 099 (materiais que, com 0 USO
corrente, perdem normalmente sua identidade fisica e/ou
geralmente tém sua utilizacado limitada a um periodo de até
dois anos);

e Servicos: grupo 088.

Dentro desses grandes grupos, ha as subdivisdes,
gue sao agrupamentos por afinidade.

Fonte: Manual de Compras - DCOM



Exemplo - Calendario de compras 2018

G 080.07 | MATERIAIS ELETRICOS 0| 000,13 | MATERIAIS DE EXPEDIENTE
a o .
1 089.08 | MATERIAIS HIDRAULICOS 09920 | MATERIAL PEDAGOGICO E ESFORTIVO
ETAPA
089.08 | MATERIAIS DE ALVENARIA 202 | IMPRENSA UNIVERSITARIA
MARCO - - o
099.10 | MATERIAIS DE REFRIGERAGAC 07718 | COLEGOES E MATERIAL BIBLIDGRAFICO
5132018
F a 089.15 | MATERIAIS AGROPECUARIOS 077.20 | EMBARCAGOES
/32018 42
089.22 | MATERIAIS VETERINARIOS 077.24 | EQUIF. DE PROTEGAD, SEGURANCA E SOCORRO
ETAPA
07728 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS
JUNHO . .
089.18 | MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGENS 07730 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS
HEI2018
000.23 | MATERIAIS DE CAMA, MESA E BANHO a 07724 | MAQUINAS E EQUIPAMENTOS — UTENSILIOS DIVERSOS
BIBI2018
w 077.26 | MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO
077.04 | APARELHO DE MEDIGAC 07738 | MAQUINAS E FERRAMENTAS — UTENSILIOS DE OFICINA
a = A N
2 077.08 | APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAC 07730 | EQUIPAMENTOS UTENS. HIDRAULICO ELETRICO
ETAPA
077.08 | APAR. EQUIF. UTENS. MEDI-HOSP./ ODONTOL / LABOR. 077.40 | MAQUINAS E EQUIP. AGRICOLAS E RODOVIARIOS
ABRIL
077.12 | APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 07748 |VEICULOS DIVERSOS
2412018
a 077.32 | MAQUINAS E EQUIFAMENTOS GRAFICOS 099.01 | SUPRIMENTOS DE INFORMATICA
6412018
- - a -
077.33 | EQUIPAMENTOS DE AUDIO, VIDED E FOTO 5 099.11 | MATERIAIS DE TELEFONIATINFORMATICA
ETAPA
077.35 | EQUIF. DE TEC. DA INFORMAGAD E COMUNICAGAD g 099.16 | EQUIF. DE PFROTECAQ INDIVIDUAL (EF1) E UNIFORMES
JULHO
077.42 | MOBILIARIO EM GERAL 099.18 | COPA E COZINHA
- 2TI2018 - -
077.88 | MOBILIARIO SOB MEDIDA a 09925 | MATERIAL AUDIO, VIDEOQ E FOTO
&/7I2018
080.02 | MATERIAIS DE LABORATORIO - REAGENTES 301 | RESTAURANTE UNIVERSITARIO
a : 2
3 080.03 | MATERIAIS DE LABORATORIO — VIDRARIA & 090.05 | MATERIAIS ODONTOLOGICOS — RADIOLOGIA
ETAPA
000.04 | MATERIAIS DE LABORATORIO — UTEMSILIOS ETAPA* i DOO.06 | MATERIAIS ODONTOLOGICOS
MAIO
089.12 | GENEROS ALIMENTICIOS SETEMBRO 009.14 | MATERIAIS DE LIMPEZA, CONSERVAGAO E HIGIENE
FIS2018
a 089.17 | GASES MEDICINAIS E INDUSTRIAIS 102018 § 09928 | FERRAMENTAS
11/5/2018 a
14102018 203 | PREFEITURA UNIVERSITARIA

*PEDIDOS DE LICITACAQ COM PRONTA ENTREGA DE GRUPOS/FAMILIAS PERTENCENTES A 6* ETAPA DEVERAO CUMPRIR O PRAZO DA 5°
ETAPA, DE MODO QUE SEJA VIAVEL A EXECUCAD DA COMPRA AINDA NO EXERCICIO DE 2018,




Memorando Circular n? 004/DPL/2016 - Esclarece e orienta o
processo de catalogacao de materiais e servicos.
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Tipo de material”

Material permanenta @
Grupo™*:|0395.04 |MATERIA

Sequencial: 291588

Descricao®: TESOURA CIRURGICA - LAMINA TIPO RETA, PONTA ROMBA - TAMANHO 17 Ct
Espec. tecnica:| yeoouna CIRURGICA. LAMINA TIPO RETA, PONTA ROMBA. TAMANKO 17 CM, MAT
NOXIDAVEL.
] .
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Tipo de material”®
Material permanente '® Materal de consumo Servige
Grupo*:{093.04 |MATERIAIS DE LABORATORIO - UTENSILIOS
Sequencial: 291988 NO fabricante: 291988
Descrigdo™:| TESCURA CIRURGICA

. Espec. técnica: -
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Memorando Circular n® 004/DPL/2016 - Esclarece e orienta o
processo de catalogacéo de materiais e servicos.

2. Toda a descri¢ao que identifica as peculiariedades de cada material ¢/ou servigo ¢

essencial para a aquisigao correta do que se precisa, porém deve ser utilizada na
etapa em que essas informagodes realmente serdo necessarias, quando da inclusao
dos itens na Pesquisa de Precos.

5. Informamos também que poderdao ser utilizados por qualquer unidade requerente
itens ja catalogados de codigo 051, 201. 202 e 203, a principio de utilizag¢do
exclusiva do Almoxarifado Central. Restaurante Universitario, Imprensa
Universitaria e Prefeitura Universitaria, respectivamente, desde que nio sejam
itens de distribuicao exclusiva de uma das unidades citadas.



De acordo com o Calendario de Compras elaborado
pelo DCOM, precisa-se verificar quais os itens pertencem a
cada um dos grupos e a qual etapa esse grupo pertence.

Exemplo:

1° Consultar o item no catalogo:

Material | N° SIASG | Descricio resumida | Emb. padrio

077.12.202371 [138622 |REFRIGERADOR DUPLEX SPACE 467 LITROS [ UN

Especificaciio

REFRIGERADOR DUPLEX SPACE. CAPACIDADE DE ARMAZENAGEM TOTAL 467 LITROS. CAPACIDADE DE ARMAZENAGEM DO REFRIGERADOR 318 LITROS.
CAPACIDADE DE ARMAZENAGEM DO FREEZER 149 LITROS. ALTURAZ1 89 METROS. LARGURAT0,00 CENTIMETROS. PROFUNDIDADE 70,50 CENTIMETROS.
COR: BRANCA

2° Se o0 item nao atende a demanda ou estad especifico
demais, fazer uma pesquisa simples de mercado para
verificar as caracteristicas do produto existentes antes de
solicitar a alteracéo do catalogo.



3° Elaborar a nova descricao, buscando utilizar termos que evitem restricoes ('x a x’;
‘aproximadamente’; ‘entre’...).

CODIGO DO MATERIAL (No catalogo da UFSC): 077.12.292371

DESCRICAO RESUMIDA (Conforme catélogo da UFSC): REFRIGERADOR DUPLEX

DETALHAMENTO (Descricdo complementar ao catalogo): FROST FREE, COM CONGELADOR, PRATELEIRAS DE VIDRO, PORTA E GABINETE EM
ACO, TIPO VERTICAL, COM CONTROLE DE TEMPERATURA, COR BRANCA, EFICIENCIA ENERGETICA: CLASSE A, CAPACIDADE DE
ARMAZENAMENTO DE 330 A 385, COM NO MINIMO 3 PRATELEIRAS, 220V. DIMENSOES APROXIMADAS: LARGURA - 60,00CM; ALTURA -
1,79M; PROFUNDIDADE - 76,00CM. GARANTIA MINIMA: 12 MESES.

QUANTIDADE: 2 unidades

4° Encaminhar solicitacéo de alteracdo de catalogo conforme modelo abaixo por e-
mail, tornando a descricdo do item genérica, para posteriormente incluir o
detalhamento na solicitacdo de compras.

DESCRICAO RESUMIDA: REFRIGERADOR DUPLEX SPACE 467 DESCRICAO RESUMIDA: REFRIGERADOR DEIXAR O ITEM MAIS
LITROS DUPLEX GENERICO — ATENDENDO
X X AO MEMORANDO
ESPECIFICAGAO: REFRIGERADOR DUPLEX SPACE.CAPACIDADEDE  ESPECIFICAGAO: REFRIGERADOR DUPLEX CIRCULAR N@

004/DPL/2016




« Caso seja necessario solicitar uma nova catalogacdo, encaminhar por e-mail o
item que deseja catalogar com sua descricdo genérica, informando a qual grupo
pertence e a unidade de medida. O detalhamento do item deve ser descrito
posteriormente no Formulario de Solicitacdo de Compras.

DESCRICI’SO GRUPO E UNIDADE DE FORNECIMENTO
EX.:
DESCRICAO RESUMIDA: REFRIGERADOR DUPLEX 077.12
DESCRICAO COMPLETA: REFRIGERADOR DUPLEX UN

v" No formulario de Solicitacdo de Compras:

CODIGO DO MATERIAL (No catalogo da UFSC): 077.12.292371

DESCRICAO RESUMIDA (Conforme catalogo da UFSC): REFRIGERADOR DUPLEX

DETALHAMENTO (Descricao complementar ao catalogo): FROST FREE, COM CONGELADOR, PRATELEIRAS DE VIDRO, PORTA E GABINETE EM ACO, TIPO
VERTICAL, COM CONTROLE DE TEMPERATURA, COR BRANCA, EFICIENCIA ENERGETICA: CLASSE A, CAPACIDADE DE ARMAZENAMENTO DE 330 A 385,
COM NO MINIMO 3 PRATELEIRAS, 220V. DIMENSOES APROXIMADAS: LARGURA - 60,00CM; ALTURA - 1,79M; PROFUNDIDADE - 76,00CM. GARANTIA MINIMA:

12 MESES.
QUANTIDADE: 2 unidades

« Se for necessario incluir obrigacbes acessorias, tais como treinamento e/ou
garantia, deverao ser adicionadas no termo de referéncia, e nao na descricdo do
item (indicar no Formulario de Solicitacdo de Compras, no espaco ‘observacoes’
estas informacoes).



Instrucao Normativa n° 3, de 20 de abril de 2017
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Altera a Instrucdo Normativa n°® 5, de 27 de junho de 2014, que dispbOe sobre 0s
procedimentos administrativos basicos para a realizacdo de pesquisa de precos
para aquisicao de bens e contratacéo de servicos em geral.

“‘Art. 2° A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizacdo dos
seguintes parametros:

I - Painel de Precos, disponivel no endereco eletronico,
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br;

Il - ContratacOes similares de outros entes publicos, em execuc¢ao ou concluidos nos
180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

lIl - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; ou

IV - Pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas nao se
diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias.”


https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/713-instrucao-normativa-n-3-de-20-de-abril-de-2017

Pesquisa de Preco
Memorando Circular n°. 07/2017/DCOM

3. Tendo em vista o disposto na citada Instrucdo Normativa, devera ser priorizada a
obtencdo dos precos de referéncia a serem utilizados nos processos licitatorios obtidos por meio do
Pamel de Precos ou em contratacdes similares de outros entes publicos, em execucéo ou concluidos
nos 180 (cento ¢ oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos:

4. Desta forma. nao devera mais ser utilizado o Portal de Compras do Governo Federal
(Compras Governamentais) para a obtencdo dos referidos precos. Também nao ha mais a
limitacio da utilizacdo de um so preco proveniente de atas de registro de precos:


http://dcom.proad.ufsc.br/files/2017/05/Memo-Circ.-07-Altera%C3%A7%C3%B5es-nos-procedimentos-de-realiza%C3%A7%C3%A3o-de-pesquisa-de-pre%C3%A7os-IN-3-2017.pdf

Pesquisa de Preco

Servicos

MINISTERIO DO
PLANEJAMENT!

0.
DESENVOLVIMENTO E GESTAO

EGUEIGRTATE ] Videos e Tutoriais Documentos de Apoio

Bem-vindo ao
Painel de Precos

O Painel de Pregos, desenvolvido pela Secretaria de
Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo (SEGES/MP), disponibiliza,
de forma clara e de facil leitura, dados e informac&es
de compras publicas homologadas no Sistema de
Compras do Governo Federal - COMPRASNET. Tem
como objetivo auxiliar os gestores pablicos nas
tomadas de decisfes nas execugdes de processos de
compras, dar transparéncia em relagdo aos pregos
praticados pela Administracdo Publica e estimular o
controle sodial.

Para mais informac@es, contate a equipe responsavel
por meio do endereco eletrdnico:
paineldeprecos@planejamento.gov.br

< D

Participe Acesso a informacéo Legislacéo Canais

eso6od

Perguntas Frequentes Contato

Ultimas Noticias

[NE¥E) 16/10/2017 11h00 - Atualizagéo das
informacges no Painel de Precos - A Secretaria
de Gestéo, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, informa que os dados

do Painel de Pregos...

27/09/2017 10h00 - Atualizagdo das informacd
no Painel de Pregos - A Secretaria de Gestéo, do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e

Gestdo, informa que os dades do Painel de Precos...
06/09/2017 10h00 - Inclusdo de Novos Filtros - A
SEGES/MP informa que foram incluidos novos filtros
no Painel de Pregos. Agora & possivel realizar a...
Leia mais [+]

Analisar precos de ghg

Analisar pregos de 2
Materiais j\\ Servicos {9




X LIMPAR

<« OCULTAR FILTROS

Ano da Compra

Nome do Material (PDM)
Cédigo Material

Descrigdo

Objeto da Compra
CNP)/CPF/NOME do Fornecedor
Porte da Empresa
Unidade de Fornecimento
Orgdo Superior

Orgao

UASG

Modalidade da Compra
Periodo da Compra

Forma da Compra

Pesquisa de Preco

QUANTIDADE DE PROCESS05 DE COMPRA

148.826

QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA POR MATERIAL

AGUA MINERAL 3.254
CAFE
COLA
CANETA ESFEROGRAF...
ACUCAR 17465
FITA ADESIVA 2349
PASTA ARQUIVO 2.152
PAPEL 2743
8 1.5688 3608 4,568

MEDIA/MEDIANA DE PRECOS POR PERIODO
4k
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'\Fﬁf\__k o \V;

2} .

q_fh@ @@@@ Q© oo o q_fh@ rfh@ r@.@ q_fh@ rfh@m A
RSP S S S SN e SR S LR i o it it

o LA LA A
R A R A A g

CARRO BLINDADO
VACINA HUMANA
MUNICAC SECCIONA..
LIVRO LINGUA/LINGU...
CONCENTRADO DE FA...
BECLOMETASONA DIP...
CESTA BASICA - GENE...

ECULIZUMABE

R$ 0.68

QUANTIDADE DE FORNECEDORES
46.0688
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5
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S
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VALOR DAS COMPRAS HOMOLOGADAS

R$ 76.793.774.779,87

VALOR DE COMPRAS POR MATERIAL

R$ 89122556918

R$851.133.069.86

R$ 1.985.695.368,92
R$ 1.887.6868.937.52
R$ 1575.853.618,63

R$1.416.389.426,65

R$ 2.60960.660.006.... R$ 4.006.660.800... R$6.66..

11.587
13.828

8.398

UFS

24,457

UNIVERSID

DE

17.925

SA

19.821

14576

FEDERA

NTA CATARINA




Pesquisa de Preco

UISM'J H'HF\-I L)
QUANTIDADE DE ITENS V

158 mil

UASG

Modalidade da Compra

Periodo da Compra
— R 5660 68

Formada Compra

Esfera R$ .00 —h&l—ﬂ ¢ —

-R$5.686,68

-1.488 8 1008 1008 1008 1688 5.0e8 £.008 7,688

¢ VISAO ANTERIOR AVANCAR ANALISE =

U FS UNIVERSIDADE FEDERA
DE SANTA CATARINA



Pesquisa de Preco

( TNY  Foinel e MMIETES DO
PLAKE JAMENTO,

./ pregos DESENVOLVIMENTO B GESTAO

MEDIA MEDIANA MENOR

R$ 16,37 R% 17,00 R$ 11,20

Descrigha Mome do Materal (PDM) IdentificacBo do Item de Compra Ano da Compr

UN, UMIDADE, UND, UNID, UNIDADES GRAMPEADOR) GRAMPEADOR GRAMPEADOR B of 2063561 2017 Comprado Ultimos 180 dias

= | MINISTERID DA
FAZENDA

GRAMPEADOR, UNIDADE

29262 GRAMPEADOR UNIDADE 10

00008/2017  DOO1B PENSACE 59262  |GRAMPEADOR UM 5 R$17,00 240502

000262017  Dogn7 |DEPENSROE  aghe; | GRAMPEADOR UMIDADE 5 R$19,50 05,2
Licitagao

00002017 D004 | PregSo 29262  |GRAMPEADOR UNIDADE 10 REM,13 [T 15052

Relatario gerado diar 14/1 12017 as 10:24
Fonti: Gov.br

v' Relatdrio resumido a partir de 3 cotacdes.
v" Neste caso ndo ha a necessidade de orcamentos externos.



Pesquisa de Preco

v'  Relatério detalhado quando

ha menos de 3 cotacgdes.

Ha a necessidade de
orcamentos externos (sites
e/ou direto com
fornecedores) para
complementar no minimo
de 3 cotacoes.

{ '_"\I Pairzel e W’I{ER. IID'IEII:.IG
- precos DESENVOLVIMENTD B GEsTAD

MEDIA MEDIANA __'I.'_
R$ 16,48 RS 16,48 R$ 15,99

FILTROS APLICADOS
Unidade e Fornecimento Descrigho ‘};?:]m"m Identificacio do [tem de Compra

UNIDADE, UN, UND, ~ GRAMPEADOR), GRAMPEADOR TS0 500002 201 T0001 4,
UNID, UNIDADES GRAMPEADOR G001 40300006 201 T00019

RESULTADO 1

DADOS DA COMPRA

Identificagao da Compra: 00002/2017
Nimeroe do Item: (0014

Objeto da Compra: Pregio Eletrinico - Aquisicie de material de consumo para a biometria.
Quantidade Ofertada: 300

Valor Proposto Unitarie: R§17.50

Valor Unitario do Item: RS 1599

Codigo do CATMAT: 29262

Descrigao do Item: GRAMPEADOR, GRAMPEADOR

Unidade de Fornecimento: UNIDADE

Modalidade da Compra: Pregao

Forma de Compra: SISRP

Marca: LYEE/BRW

Data do Resultado: 09052017

DADOS DO FORNECEDOR

Nome do Fornecedor: FRANCISCO BEZERRA DE ARAUTO FILHO -

CNPJ/CPF: 18056813000169

Porte do Fornecedor: Micro Empresa

DADOS DO ORGAD

Nimero da UASG: 070009 - TRE-TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBAJFB

Orgao: JUSTICA ELEITORAL
Orgio Superior: JUSTICA ELEITORAL

Periodo da

i

017 Titimos 180

Relatério gerado dia: 14/11/2017 as 10:36
Fonte: pai: gov.br




Pesquisa de Preco

» DCOM — UFSC - Orientacdes relativas a execucao da pesquisa
de precos, necessaria a instrucdo dos processos licitatorios para
aquisicoes de materiais para a UFSC.:

http://dcom.proad.ufsc.br/pesquisa-de-precos/

» Manual — Painel de precos — Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao — MP:

http://paineldeprecos.planejamento.qov.br/storage/26aef97365bh8ebh36¢c361
c4b104c44bb8.pdf

» Link para o Painel de precos:

http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/



http://dcom.proad.ufsc.br/pesquisa-de-precos/
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/storage/26aef97365b8eb36c361c4b104c44bb8.pdf
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

« Os orcamentos devem conter os seguintes dados:
- Valor estimado para o item (integral/nao-promocional);
- Orcamentos NAO devem conter o valor do frete;

- Descricdo do item, comprovando que as especificacbes sao as
mesmas da catalogacao;

- CNPJ do fornecedor:; e
- Razao Social do fornecedor.

* Imprimir em PDF com data e hora de acesso.

« Atencao: Alguns sitios eletronicos pertencem a mesma empresa.

EX.:

v' B2W - Companbhia Digital: Americanas, Submarino e Shoptime.
v" CNOVA Comércio Eletronico S.A. - Extra, Ponto Frio e Casas Babhia.



 N&o serao admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de
leilao ou de intermediacao de vendas:

a) Sitios de leildo: Sao sites que se utilizam da forma de leilao eletrbnico
para aquisicao ou compras cuja finalidade é que o comprador do produto venha a
adquirir o produto com o maior preco possivel:

v www.mukirana.com

v" www.ofertafacil.com.br
v_ www.superbid.net

v' www.lancehoracerta.com

b) Intermediacdo de vendas: Site que permite pessoas fisicas e juridicas
realizarem cadastro de produtos para revenda de produtos online sejam novos ou
usados:

v www.mercadolivre.com.br
v_ www.ebay.com

v www.bomnegocio.com

v' www.olx.com.br

Fonte: Site Compras Governamentais - Caderno de logistica — Pesquisa de Preco



Realizar a busca do material, conferir se a descricao do item esta
acordo com as especificacOes catalogadas e se 0 site possui
informac0es necessarias;

Salvar a pagina do site com data e hora:

44/ ed/felgf, E1 C ||Q Pesquisor w8 4+ @ pJf

ineluiza.com.br/geladeira-refrigeradior-brastemp-frost-free-duplex-378l-brmé2ebana-1-branco

_— p . . . o]
Solar Gesto B3 Compras Net @ SICAF - Sistemade Ca...  Universidade Federal d... $3 Dropbox - Vocé foi co... {(# Catdlogo Telefénico B Tela preta - Serpro &3 CNPJ Receita Federal ¥ Reconar T Copiar Colar
Nossas lojas  Tenha sua loja Atendimento  Compre p — 100% + i
magazineluiza.com
procure por codigo, nome, marca m . )
— . . . . . _ Novajancla  Movajancla  Salvar pagina
Todos os departamentes Vv Celulares Moveis Eletrodomésticos Tv e Video Informatica Eletroportateis Ar e Venlilagao privativa

o e mais e mais e mais e ainda mais Q ® '@’
= ~ s Lu Ajuda Participagso no Imprimir Histérico Tela inteira
digiar 4G, Wi-fi | Netflix , :

+ no celular

oot + Mt : .1,,0 o &

) Localizar Opgdes Complemen-
m voltar para a pagina anterior | magazineluiza.com £ S ra/refrigera _to!
gmelade' g DrB stemp Frost Free Duplex 378L BRM42EBANA 1 Branco - Geladeira/Refrigerador Frost Free - Magazmcl.u—Mcm'lTaﬁ
:ladeira/Refrigerador Brastem
g Conflgurar pagina.. | Pagina: |4 <« 1 de 8 b P} Escala:
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* No caso de orcamentos obtidos diretamente com o0S
fornecedores:

v Verificar se o orcamento ofertado possui informacdes
minimas como razao social da empresa, CNPJ, data de
emissdo, e nome do responsavel da empresa pelo
fornecimento do orcamento.

v Imprimir em PDF o e-mail ou 0 documento comprovante da
solicitacao formal e do retorno desse orcamento, com
identificacédo do servidor responsavel pelo levantamento.

v Constar no orcamento a descricdo do item e a unidade de
medida, conforme item catalogado.



Formulario Precos de Mercado

O preco informado pelo
requerente sera utilizado como
base para o realizacao da
pesquisa de preco no Painel de
Precos, e a responsabilidade
quanto ao preco real de
mercado é do servidor
requerente.

Importante: O Formulario de Solicitacao
de Material deve ser entregue
digitalmente em formato ‘doc.’ junto com
os orcamentos e em uma via fisica,
devidamente preenchida e assinada.

SOLICITACAO DE MATERIAL

DADOS DO SOLICITANTE

Nome: | SIAPE: CPF:

E-Mail: Ramal:

DETALHES DA DEMANDA

Categoria (marcar apenas uma por solicitaco): [ ] Consumo [ ] Permanente

Motivacdo para solicitacdo; justificativa; cursos que utilizardo; quantidades de alunos que seréao
atendidos; quais os locais em que serdo utilizados e demais informacgfdes importantes (Por item e
detalhado):

1) ‘MATERIAL X e Y’:

2) ‘MATERIAL Z’:

3) ‘MATERIAL W’:

)

Finalidade: [ ] Ensino [ ] Pesquisa [ |Extensdo

RELACAO DE MATERIAIS

Item 1

CODIGO DO MATERIAL (No catalogo da UFSC):

DESCRICAO RESUMIDA (Conforme catadlogo da UFSC):

ESPECIFICACAO (Conforme catadlogo da UFSC):

DETALHAMENTO (Descricdo complementar ao catalogo):

UNIDADE DE MEDIDA (Conforme catalogo da UFSC):

QUANTIDADE (Conforme unidade de medida do catalogo da UFSC):

PRECO MEDIO PRATICADO NO MERCADO ATUALMENTE (Preco médio do item em reais por unidade de medida do
catalogo):

Item 2

CODIGO DO MATERIAL (No catadlogo da UFSC):

DESCRIGCAO RESUMIDA (Conforme catdlogo da UFSC):

ESPECIFICAGCAO (Conforme catalogo da UFSC):

DETALHAMENTO (Descricdo complementar ao catdlogo):

UNIDADE DE MEDIDA (Conforme catalogo da UFSC):

QUANTIDADE (Conforme unidade de medida do catalogo da UFSC):

PREGCO MEDIO PRATICADO NO MERCADO ATUALMENTE (Prego médio do item em reais por unidade de medida do
catalogo):

OBSERVACOES

Ex.: Obrigacdes acessorias, informacdes sobre a necessidade de transformacéo da unidade de medida, etc;

Assumo a responsabilidade pelas informacSes acima prestadas, e declaro que os orgcamentos
entregues dos itens solicitados estdo em conformidade com a descricdo detalhada (caracteristicas e
especificacdes) constantes no catalogo de materiais.

Declaro, ainda, que o preco médio da cada material, informado acima, corresponde ao preco
praticado no mercado atualmente.



* Preencher o formulario corretamente, de acordo com os dados da catalogacéo e
justificando detalhadamente a necessidade do pedido para cada um dos itens

solicitados. SOLICITACAO DE MATERIAL
DADOS DO SOLICITANTE
Preencher todos os dados > fome EERE o
DETALHES DA DEMANDA
. X Categoria (marcar apenas uma por solicitacéo): [ ]Consumo [ ]Permanente
Justificativa _— Motivagdo para solicitagdo; justificativa; cursos que utilizardo; quantidades de alunos que serdo
atendidos; quais os locais em que serdo utilizados e demais informagdes importantes (Por item e
detalhado):
CODIGO DO MATERIAL _(No _catdlogo da _UFSC): g AR AL X e
077.12.292371 3) ‘MATERIAL W’:
DESCRICAO RESUMIDA (Conforme catalogo da UFSC): ()
REFRIGERADQR DUPLEX . Finalidade: [ JEnsino [ ]Pesquisa [ ]JExtensfo
ESPECIFICACAO  (Conforme  catdlogo  da UFSC):
REFRIGERADOR DUPLEX — RELACAO DE MATERIAIS
DETALHAMENTO (Descricio complementar ao catdlogo): é%mD.Go DO MATERIAL (No catalogo da UFSC):
ﬁ DESCRIGCAO RESUMIDA (Conforme catalogo da UFSC):

FROST FREE, COM CONGELADOR, PRATELEIRAS DE VIDRO,
PORTA E GABINETE EM ACO, TIPO VERTICAL, COM
CONTROLE DE TEMPERATURA, COR BRANCA, EFICIENCIA
ENERGETICA: CLASSE A, CAPACIDADE DE ARMAZENAMENTO
DE 330 A 385, COM NO MINIMO 3 PRATELEIRAS, 220V.
DIMENSOES APROXIMADAS: LARGURA - 60,00CM; ALTURA
- 1,79M; PROFUNDIDADE - 76,00CM. GARANTIA MiNIMA:
12 MESES.

UNIDADE DE MEDIDA (Conforme catdlogo da UFSC):
UNIDADE

QUANTIDADE: 2

PRECO MEDIO PRATICADO NO MERCADO ATUALMENTE
(Preco médio do item em reais por unidade de medida do
catdlogo): 2.500,00

ESPECIFICAGAO (Conforme catalogo da UFSC):

DETALHAMENTO (Descri¢do complementar ao catalogo):

UNIDADE DE MEDIDA (Conforme catalogo da UFSC):

QUANTIDADE (Conforme unidade de medida do catalogo da UFSC):

PREGCO MEDIO PRATICADO NO MERCADO ATUALMENTE (Prego médio do item em reais por unidade de medida do
catélogo):

OBSERVACOES

Ex.: Obrigacoes acessorias, informagdes sobre a necessidade de transformacéo da unidade de medida, etc;

Assumo a responsabilidade pelas informacfes acima prestadas, e declaro que os orcamentos
entregues dos itens solicitados estdo em conformidade com a descricdo detalhada (caracteristicas e
especificagdes) constantes no catdlogo de materiais.

Declaro, ainda, que o preco médio da cada material, informado acima, corresponde ao preco
praticado no mercado atualmente.

Curitibanos, __de de 201_.

(Assinatura)
NOME e SIAPE



* Entregar um orcamento, de forma digital (PDF)
ou via fisica, podendo ser por e-malil
(da.cbs@contato.ufsc.br) ou diretamente no setor
(pen drive ou Impresso);

* Entregar o Modelo de Formulario para Solicitacao
de Material e Precos de Mercado digitalmente em
formato 'doc.' e em uma via fisica, devidamente
preenchido e assinado.



« A equipe de apoio é um grupo de pessoas detentoras de
conhecimento técnico sobre o objeto licitado, a qual cabe, dentre
outras atribuicGes, auxiliar o pregoeiro em todas as fases do
processo licitatorio (TCU, 2010; BRASIL, 2005).

« Essa equipe tem papel fundamental de analise e sugestao,
visando a aquisicdo de materiais de qualidade. Entretanto, cabe
lembrar que ela nao possui atribuicbes que importem em
julgamento ou deliberacao, sendo tais atos de responsabilidade
exclusiva do pregoeiro.

« Nada impede, porém, que a seus membros se impute a
responsabilidade de realizar o exame de propostas quanto aos
aspectos formais, sugerindo a  classificacdéo ou a
desclassificacéo, realizando a analise dos documentos a luz do
gue preceituar o edital e emitindo parecer destinado a subsidiar a

deciséo a ser adotada pelo pregoeiro.

Fonte: Manual de Compras — DCOM



* No Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, art. 12,
ressalta-se que “cabera a equipe de apoio, dentre outras
atribuicoes, auxiliar o pregoeiro em todas as fases do
processo licitatorio”

* A equipe de apoio normalmente € composta por servidores
gue tenham instruido a solicitacdo de compra, vinculados
aquela Unidade e gue tenham conhecimentos e capacidade
de avaliacao quanto ao material solicitado.

* A indicacao de membros para compor a equipe devera ser
feita por meio dos formularios de equipe de apoio, que
deverao ser assinados pelos mesmos.

Fonte: Manual de Compras — DCOM



« Os membros da equipe de apoio deverao assinar
Declaracao Sem Direcionamento de Marca, e caso exista a
necessidade de aquisicao de marca especifica, devera
constar justificativa técnica (Check List — DCOM).

http://dcom.proad.ufsc.br/formularios/

« Portaria Normativa n° 1/PROAD/2016 de 10/08/2016 -
Disp0Oe sobre a normatizacao para emissao de documentos
para fins de comprovacao de carga horaria dedicada por
docentes em funcbOes administrativas, pertinentes aos
processos de compras e licitacoes da UFSC.

http://proad.ufsc.br/files/2016/08/Portaria-Normativa-001.proad .2016.pdf



http://dcom.proad.ufsc.br/formularios/
http://proad.ufsc.br/files/2016/08/Portaria-Normativa-001.proad_.2016.pdf

* Impugnacao: “Ato pelo qual qualguer pessoa,
licitante ou nao, provoca revisao do ato
convocatorio” (SANTANA,2009).

* Situacoes passiveis de Impugnacao:
direcionamento de marca, Vvalores de
referéncia inexequiveis, produtos inexistentes.



Despachos do DCOM

1) O orcamento do fornecedor P020 para o item 14 estd em desacordo com as
especificacdes catalogadas (150mL x 250mlL). Solicita-se substituicao do
or¢amento por outro de material compativel.

4) O calculo dos precos do item 22 esta errado. Foi colocado o preco do pacote
com 5 unidades, entdo cada valor deve ser dividido por 5.

6) O preco orcado via internet para o item 25 (fornecedor P041) foi tomado pelo

seu valor promocional. Assim. segundo o0 Memorando Circular 05/2014/DCOM.,
requer-se a correcdo para o valor integral.

9) A justificativa para ausencia de ARP do item 35 ¢ de um print screen de
consulta de pipeta sorologica manual de capacidade 5 (p. 171). e ndo 10 como ¢
o item 35. Realizar a busca por ARP com capacidade 10 (se ndo houver. anexar
a0 processo o print screen de que ndo havia o item cadastrado). Orientamos
buscar por nome. quando o codigo leva a outra descricio.

2) A especificacdo do item 03 solicita “pureza minima de 99.9%". No entanto.
nenhum dos trés orcamentos corresponde a esse material (purezas de 99%,
99.5% e 99.5% — paginas 11. 12 e 14). Solicita-se que sejam anexados tres
orcamentos do item 03 com o grau de pureza indicado na especificacdo ou que a
catalogacdo para o item seja alterada para corresponder a necessidade deste
Campus (e aos or¢amentos).




Contato

E-mail: da.cbs@contato.ufsc.br
Telefone: (48) 3721-7186 ou (48) 3721-6355

Site: www.ufsc.br
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