MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

OFICIO CIRCULAR N@ 18/2020/DCOM/PROAD
Floriandpolis, 15 de dezembro de 2020.

Aos Centros de Ensino, Pré-Reitorias, Secretarias Especiais, Departamentos de Curso e
Diretorias dos campi
UFSC

Assunto: Divulga¢ao do Calendario de Compras 2021 e do prazo final para recebimento de
pedidos que resultem em emissao de solicitacio de empenho.

Senhoras e Senhores,

1. Tornamos publico o Calenddrio de Compras 2021 (em anexo), que ordena os
prazos de todas as atividades necessarias ao encaminhamento de pedidos de compra de
materiais permanentes e de consumo ao Departamento de Compras (DCOM) pelas Unidades da
Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC).

2. Adicionalmente, estipulamos a data de 1/10/2021 (sexta-feira) como prazo final
para encaminhamento ao Departamento de Compras de pedidos que resultem em emissdo de
solicitacdo de empenho de materiais permanentes e de consumo para o ano de 2021, seja por
dispensa, inexigibilidade, adesdo (carona) ou emissdo de solicitacdo de empenho por meio de
ARPs vigentes.

3. Salientamos que quando identificadas inconformidades nos pedidos, esses serdo
devolvidos para ajuste e deverdo retornar ao DCOM corrigidos no prazo maximo de dez dias
corridos, contados a partir da data de devolugdo. Este prazo poderd ser reduzido a depender
dos demais prazos relacionados a execuc¢do orcamentaria da UFSC.

4, Reiteramos que os prazos dispostos no Calendario de Compras 2021 n3o serdo
prorrogados, tendo em vista a consolidacdo de demandas das varias Unidades de todos os
campi da UFSC.

5. Ressaltamos a importancia do cumprimento dos prazos estabelecidos pelo
DCOM, de modo a viabilizar o encaminhamento dos processos com mais eficiéncia e celeridade
e lembramos que cabe as Unidades requerentes a organizacdo interna para realizacdo dos
pedidos e possiveis ajustes, prevendo-se, inclusive, férias ou eventuais licencas dos servidores
responsaveis, de modo a ndo prejudicar o andamento dos processos.
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6. Reforcamos que solicitacbes excepcionais de prorrogacdo de prazo somente
serdo analisadas mediante justificativa fundamentada e conforme a capacidade de
atendimento do DCOM e que o Manual de Compras do DCOM (https://compras.wiki.ufsc.br/)
dispOe detalhadamente sobre como realizar todas as atividades necessarias ao cumprimento
dos prazos previstos no Calendario de Compras.

7. Solicitamos que este expediente seja amplamente divulgado aos servidores
docentes e técnico-administrativos que lidam com compra de materiais em suas Unidades.

Atenciosamente,

GUILHERME KRAUSE ALVES
Diretor
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