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* Processo Licitatorio
v'SRP - Sistema de Registro de Precos
v'Fornecimento imediato (Pronta-entrega)

« Adesao a Ata de Registro de Precos

 Dispensa e Inexigibilidade de Licitacao



* O referido contrato é corporificado na Nota de
Empenho, cuja solicitacdo € realizada pelo
Departamento de Compras imediatamente apos a
finalizacao da licitacao e sem a necessidade da
solicitacao de emissao de nota de empenho pelo
requerente do material,

 Por esse motivo, devera haver disponibilidade
orcamentaria no momento do encaminhamento do
processo até a emissao da solicitacado da nota de
empenho.

Fonte: Manual de Compras - DCOM



« Determina o Estatuto Federal das Licitacdes — Lei n® 8.666/93 — que as
compras, sempre que possivel, deverdo ser processadas através do
Sistema de Registro de Precos — SRP (art. 15, Il);

* O reqistro de precos € um sistema utilizado pelo Poder Publico para
aquisicao de bens e servicos em que os interessados concordam em
manter os precos registrados pelo “orgao gerenciador’. Estes precos
sao lancados em uma “ata de registro de precos” visando as
contratacOes futuras, obedecendo-se as condicOes estipuladas no ato
convocatorio da licitacao;

« A “ata de registro de precos” tera a duracdo maxima de 01 (um) ano
(art. 4°, Decreto n°® 3.931/01).

Fonte: Portal de Licitag&o - http://www.portaldelicitacao.com.br/site/questoes-sobre-licitacoes/sistema-de-registro-de-precos/



http://www.portaldelicitacao.com.br/site/questoes-sobre-licitacoes/sistema-de-registro-de-precos/

A aquisicao depende da correta
especificacao do objeto, que deve ser sucinta e
clara o suficiente para demonstrar 0os requisitos
minimos do que se deseja adquirir, sem
direcionar (a0 menos justificadamente) a uma
marca especifica.

A consulta ao catalogo digital da UFSC ¢é o
primeiro passo para Inicilar um pedido de
aquisicao.

Fonte: Manual de Compras - DCOM



A organizacao dos materiais e servi¢cos no sistema
da UFSC, que, para fins administrativos, sao separados
em trés grandes grupos:

 Materiais permanentes: grupo 077 (materiais que, mesmo
com 0 uso corrente, nao perdem sua identidade fisica e/ou
geralmente tém uma durabilidade superior a dois anos);

 Materiais de consumo: grupo 099 (materiais que, com 0 USO
corrente, perdem normalmente sua identidade fisica e/ou
geralmente tém sua utilizacédo limitada a um periodo de até
dois anos);

e Servicos: grupo 088.

Dentro desses grandes grupos, ha as subdivisoes,
gue sao agrupamentos por afinidade.

Fonte: Manual de Compras - DCOM



Memorando Circular n® 7/PROAD/2018 - Esclarecimentos e orientacoes
referentes ao processo de catalogacao de materiais e servicos :

1. As especificacdes devem ser elaboradas de forma genérica, ou seja, de maneira mais
geral de modo que a catalogacdo ndo se torne exclusiva para um (nico usurio ou
departamento, conforme exemplo a seguir:

Especificaciio de item gue consta atualmente em nosso catilogo:

Tipo da material® :

Material permanents i Material de consumae B Sarvigo
Grupe*:[093.0¢4 |MATERIAIS DE LABORATORID - UTENSILIOS [z | &
Seguencial: 2313E8 MO hhriclnl:e4291993

DH:FI;in":lTEEG.FLﬁ CIRURGICA - LAMINA TIPO RETA, PONTA ROMBA - TAMANHO 17 CM |

Espac. ticnica:| yeenyna CIRURGICA. LAMINA TIPO RETA, PONTA ROMBA, TAMANHO 17 CM, MATERIAL ACO

TNOXIDAVEL-

Como deve ser:

Tipo de matearial® «

Material permanents - Matarial de consuma b Sarvigo
Grupo*;[099.04 |MATERIAIS DE LABORATORID - UTENSILIOS [z | &
Sequencial:| 291588 Mo hbriclnbe4291‘3|ﬂ-a

Deccrigio®: | TESOURA CIRURGICA

Espec. técnica:

TESOURS CIRURGICA.




De acordo com o Calendario de Compras elaborado pelo
DCOM, precisa-se verificar quais 0s itens pertencem a cada
um dos grupos e a qual etapa esse grupo pertence.

Exemplo:

1° Consultar o item no catalogo:

Material | N° SIASG | Descricio resumida | Emb. padrio
07712282371 |133622 |REF RIGERADOR DUFPLEX SPACE 467 LITROS | UN
Especificacio

REFRIGERADOR DUPLEX SPACE. CAPACIDADE DE ARMAZENAGEM TOTAL 467 LITROS. CAPACIDADE DE ARMAZENAGEM DO REFRIGERADOR 318 LITROS.
CAPACIDADE DE ARMAZENAGEM DO FREEZER 149 LITROS. ALTURA:1,89 METROS. LARGURAIT70,00 CENTIMETROS. PROFUNDIDADE 70,50 CENTIMETROS.
COR: BRANCA

2° Se 0 item nao atende a demanda ou esta especifico
demais, fazer uma pesquisa simples de mercado para
verificar as caracteristicas do produto existentes antes de
solicitar a alteracéo do catalogo.



3° Elaborar a nova descricao, buscando utilizar termos que evitem restricoes ('x a x’;
‘aproximadamente’; ‘entre’...).

CODIGO DO MATERIAL (No catalogo da UFSC): 077.12.292371

DESCRICAO RESUMIDA (Conforme catalogo da UFSC): REFRIGERADOR DUPLEX

ESPECIFICACAOQ (Conforme catalogo da UFSC): REFRIGERADOR DUPLEX

DETALHAMENTO (Descricdo complementar ao catalogo): FROST FREE, COM CONGELADOR, PRATELEIRAS DE VIDRO, PORTA E GABINETE EM
ACO, TIPO VERTICAL, COM CONTROLE DE TEMPERATURA, COR BRANCA, EFICIENCIA ENERGETICA: CLASSE A, CAPACIDADE DE
ARMAZENAMENTO DE 330 A 385, COM NO MINIMO 3 PRATELEIRAS, 220V. DIMENSOES APROXIMADAS: LARGURA - 60,00CM; ALTURA -
1,79M; PROFUNDIDADE - 76,00CM. GARANTIA MINIMA: 12 MESES.

UNIDADE DE MEDIDA (Conforme catalogo da UFSC): UN

QUANTIDADE (Conforme unidade de medida do catalogo da UFSC): 2

PRECO MEDIO PRATICADO NO MERCADO ATUALMENTE (Preco médio do item em reais por unidade de medida do catélogo): R$ 2.000,00

4° Encaminhar solicitacdo de alteracdo de catalogo conforme modelo abaixo por e-
mail, tornando a descricdo do item genérica, para posteriormente incluir o
detalhamento na solicitacdo de compras.

DESCRICAO RESUMIDA: REFRIGERADOR DUPLEX SPACE 467 DESCRICAO RESUMIDA: REFRIGERADOR DEIXAR O ITEM MAIS
HHROS DUPLEX GENERICO — ATENDENDO
AO MEMORANDO

CIRCULAR N@
004/DPL/2016

ESPECIFICACAO: REFRIGERADOR DUPLEX SRPACE CAPACIDADE DE  ESPECIFICACAO: REFRIGERADOR DUPLEX




« Caso seja necessario solicitar uma nova catalogacéo, encaminhar por e-mail o
item que deseja catalogar com sua descricdo genérica, informando a qual grupo
pertence e a unidade de medida. O detalhamento do item deve ser descrito
posteriormente no Formulario de solicitacdo de compras.

DESCRICKO GRUPO E UNIDADE DE FORNECIMENTO
Ex.:
DESCRICI\O RESUMIDA: REFRIGERADOR DUPLEX 077.12
ESPECIFICACT\O: REFRIGERADOR DUPLEX UN

v" No formulario de solicitacdo de compras:

CODIGO DO MATERIAL (No catalogo da UESC): 077.12.292371

DESCRICAO RESUMIDA (Conforme catalogo da UFSC): REFRIGERADOR DUPLEX

ESPECIFICACAO (Conforme catalogo da UFSC): REFRIGERADOR DUPLEX

DETALHAMENTO (Descricdo complementar ao catalogo): FROST FREE, COM CONGELADOR, PRATELEIRAS DE VIDRO, PORTA E GABINETE EM ACO, TIPO VERTICAL,
COM CONTROLE DE TEMPERATURA, COR BRANCA, EFICIENCIA ENERGETICA: CLASSE A, CAPACIDADE DE ARMAZENAMENTO DE 330 A 385, COM NO MINIMO 3
PRATELEIRAS, 220V. DIMENSOES APROXIMADAS: LARGURA - 60,00CM; ALTURA - 1,79M; PROFUNDIDADE - 76,00CM. GARANTIA MINIMA: 12 MESES.

UNIDADE DE MEDIDA (Conforme catalogo da UFSC): UN

QUANTIDADE (Conforme unidade de medida do catalogo da UESC): 2

PRECO MEDIO PRATICADO NO MERCADO ATUALMENTE (Preco médio do item em reais por unidade de medida do catalogo): R$ 2.000,00

« Se for necessario incluir obrigacbes acessorias, tais como treinamento e/ou
garantia, deverao ser adicionadas no termo de referéncia, e ndo na descricao do
item (indicar no Formulario de solicitacdo de compras, no espaco ‘observacoes’
estas informacoes).



Calendario de compras 2020 (Exemplo)

CALENDARIO PARA ENVIO DE PEDIDOS DE LICITACAO DE MATERIAL DE CONSUMO E PERMANENTE

i

N
=]
(]
o

L

2020

PRO-REITORIA DE ADMIMISTRACAD

:

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

IMATERIAIS HIDRAULICOS

MATERIAIS DE EXFEDMENTE

[MATERIAIS DE ALVEMARIA

MATERIAL PEDAGGGICO E ESPORTIVO

IMATERIAIS DE REFRIGERAGAD

IWPARELHOS E EQUIP. PY ESPORTES E DIVERSAD

MATERIAIS AGROPECUARIOS

MATERIAIS COONTOLOGICOS

MATERIAIS AGROPECUARIOS (Transiglo, em 2021 ed haverd na 4° etapa)

MATERIAIS VETERINARIOS

IMPRENSA UNIVERSITARIA

MATERIAIS HIDRALULICOS (Somente SEOMA)

|[EUPRIMENTOS DE INFORMATICA

IMATERIAIS DE TELEFONIAINFORMATICA

COLECOES E MATERIAL BIELIGGRAFICO

EMBARCACOES

IAPARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICAGAD

[EQUIP. DE TEC. DA INFORMACAD E COMUNICAGAD

MACUINAS E EQUIP. AGRICOLAS E RODOVIARIOS

[MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEMNS

VEICULOS DIVERSOS

MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO

[MATERIAIS DE CAMA, MESA E BANHO

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS

077.38

EQUIPAMENTOS UTENS. HIDRAULICO ELETRICO

IMATERIAIS ELETRICOS

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS

IAPARELHO DE MEDHGAD

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS - UTENSILIOS DIVERS0S

MAQUINAS E FERRAMENTAS - UTEMNSILIOS DE OFICINA

lAPAR. EQUIP. UTENS. MEDI-HOSP.| DOONTOL / LABOR

INPARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

IGENEROS ALIMENTICIOS

ICOPA E COZINHA

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS

IMOBILIARIC EM GERAL

MATERIAL DE SINALIZAGAD VISUAL E AFINS

MOBILIARIC SOB MEDIDA.

MATERIAL AUDHO. VIDEO E FOTO

EQUIPAMENTOS DE AUDIO, VIDED E FOTO

[EQUIP. DE PROTEGAD INDIVIDUAL (EFI) E UNIFORMES

MATERIAIS DE LABORATORIO - REAGENTES

[EQUIP. DE PROTECAD, SEGURANGA E SDCORRO

RESTAURANTE UNIVERSITARIO

MATERIAIS OOONTOLOGICOS ~ RADIOLOGLA

Ina 5* etapa)

MATERIAIS ODONTOLOGICOS (somente IENs nE0 intuidos na 4° stapa)

MATERIAIS DE LABORATORIO - REAGENTES (Tran;so, &m 2021 86 havers

MATERIAIS DE LIMPEZA, CONSERVAGAD E HIGIENE

FERRAMENTAS

MATERIAIS DE LABORATORIO ~ VIDRARIA

029,04

IMATERIAIS DE LABORATORIO ~ UTENSILIOS

203.05

IALVEMARIA, CARPINTARIA, PINTURA, SERRALHERIA E VIDRAGARLA E
[DEMAIS DA PU (somente SECMA)

0=

[GASES MEDICINAIS E INDUSTRIAIS

MATERIAIS ELETRICOS {somente SECMA)

“*pedidos de licitagdo com pronta entrega de gruposffamilias pertencentes a 62 etapa deverdo cumprir o prazo da 52 etapa, de modo que seja vidvel a execugio da compra

ainda no exercicio de 2020.




Cronograma DCOM 2020 (Exemplo)

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DAS ETAPAS DO CALENDARIO DE COMPRAS DO DCOM 2020

Diefinicdo das listas fechadas de itens DCOM Abé| 26/01/2020 | |Definicdo das listas fechadas de itens DCOM Abé| DBADE2020
Unidade a 27/01/2020 | 0<4002/2020 Unidade a 1062020 | 18062020

|abertas pelas Unidades requerentes n| . |abertas pelas Unidades requerentes nicaces

Consolidacdo das demandas solictadas DCOM [:3 050272020 | 1000272020 | |Consolidacao das demandas solictadas DCOM [:3 162020 | 24/06/2020

o enciz £ zprovegas dd3 derarcay Unidades 3 11/02/2020 | 12022000 | [SE0CiS & provacso das demandas Unidades 3 25/06/2020 | 27/06/2020

jconsolidadas consolidadas

IGeracdo dos processos DCOM 3 14/02/2020 | 160022020 | |Geracio dos processos DCOKM 3 28/06/2020 | 300062020

Divis3o das tarefas de orcamentagso DCOM 3 170272020 | 190272020 | |DivisSo das tarefas de orcamentacdo DCOM 3 01/07/2020 | 0AMOTR2020

Execucdo das tarefas conforme divisSo Unidades 21 2000272020 | 110372020 | |Execucdo das tarefas conforme divisdo Unidades 21 04/07/2020 | 2400772020

Total de dias| 45 Total de dias| 45

IDefinicio das lisias fechadas de itens DCOM 1110372020 | |Definicio das lisias fechadas de jtens DCOM 2400772020
Insercio das demandas nas listas fechadas e _ Insercio das demandas nas listas fechadas e :

Unidade a 12/03/2020 | 20003/2020 Unidade a9 25/07/2020 | 02/08/2020
|abertas pelas Unidades requerentes ninaces |abertas pelas Unidades requerentes " .
Consolidacio das demandas solicitadas DCOM ] 21/03/2020 | 26/03/2020 | |[Consolidacdo das demandas solicitadas DCOM ] 03082020 | OBADB2020
_— Unidades 3 27/03/2020 | 2a/03r2020 | [o0SiE & S0vacso das demandas Unidades 3 09082020 | 11/08/2020
jconsolidadas jconsolidadas
Geraclo dos processos DCOM 3 02020 | 01/04/2020 | |GeracSo dos processos DCOM 3 12082020 | 14/08/2020
DivisSo das tarefas de orcamentacso DCOM 3 0200452020 | 04/04/2020 | |DivisSc das tarefas de orcamentacdo DCOM 3 150872020 | 17/08/2020
Execucso das tarefas conforme divis3o Unidades 21 050452020 | 25/04/2020 | [Execucdo das tarefas conforme divisdo Unidades 21 1802020 | OFAD92020

Definicio das listas fechadas de itens

DCOM

25/04/2020

Definicio das listas fechadas de itens

DCOM

Aba

0T092020

Ireser

o das demandas nas listas fechadas e

Insercio das demandas nas listas fechadas e

- Unidades 2] 26/04/2020 | (4052020 Unidades ] 0&0RI2020 | 16092020
|pbedas palas Unidades requerenies Iahedas.nﬂlaﬁ.UﬂldﬂdEs_Leuu.etﬂmaa
Consolidacso das demandas solicitadas DCOM 3] 05/05/2020 | 100052020 | |Consolidacdo das demandas solicitadas DCOM ] 17002020 | 220902020
Clénn:h.a & aprov das demandas Unitaces 3 " 020 | 12082020 Clénn:hs.l & aprow das demandas Unitades 3 2 020 020
jconsolidadas jconsolidadas
|Geragio dos processos DCOM 3 14/05/2020 | 16/05/2020 | [Geracdo dos processos DCOM 3 28/00/2020 | 2B/09/2020
Divis3o das tarefas de orgame DCOM 3 17/05/2020 | 19052020 | |[DivisSo das tarefas de arcame: DCOM 3 2000052020 | 0111002020
Execugdo das tarefas conforme divisSo Unidades 21 20052020 | 09062020 | [Execucdo das tarefas conforme divisdo Unidades 21 021072020 | 22M10/2020

Total de dias 45 Total de dias 45

UFSC e




Fluxograma - Calendario de compras 2020 (Exemplo)

Definicdo das listas
fechadas de itens

Insercdo das demandas
nas listas fechadas e
abertas pelas Unidades
requerentes

Consolidagdo das
demandas solicitadas

Ciéncia e aprovacdo
das demandas
consolidadas

Geragao dos processos

Divisdo das tarefas de
orcamentacdo

Execucdo das tarefas
conforme divisdo

Continuidade do
processo

UF SC s



Cronograma requerentes Curitibanos2020 (Exemplo)

Cronograma para os requerentes de Curitibanos — Calendario de Compras de 2020

Cronograma - 12 Etapa

Cronograma - 42 Etapa

Atividade Periodo Atividade Periodo
Envio do e-mail com as instrucdes para catalogacdo e para 06,/01,/2020 Envio do e-mail com as instrucdes para catalogacdo e para 27/04,/2020
registro dos pedidos registro dos pedidos
Prazo final para envio das solicitacdo de alteracdo de catdlogo e 22/01/2020 Prazo final para envio das solicitacdo de alteracdo de catdlogo e 20/05,/2020
novas catalogacdes novas catalogacoes
Prazo final para envio dos pedidos e documentacdo 26/01/2020 Prazo final para envio dos pedidos e documentacio 24/05,/2020
Auxilio ao Setor de Compras com o= orcamentos se necessario 20/02/2020 a Auxilio ao Setor de Compras com os orcamentos se necessario 04/07,/2020 a
11/03/2020 24/07/2020
Cronograma - 22 Etapa Cronograma - 52 Etapa
Atividade Periodo Atividade Periodo
Envio do e-mail com as instrucdes para catalogacdo e para 10/02,/2020 Envio do e-mail com as instrucdes para catalogacdo e para 12/06/2020
registro dos pedidos registro dos pedidos
Prazo final para envio das solicitacdo de alteracdo de catdlogo e 26/02,/2020 Prazo final para envio das solicitacdo de alteracdo de catdlogo e 15,/07/2020
novas catalogagoes novas catalogagdes
Prazo final para envio dos pedidos e documentacdo 01/03/2020 Prazo final para envio dos pedidos e documentacéo 19/07/2020
Auxilio ao Setor de Compras com os orcamentos se necessario 05,/04/2020 a Auxilio ao Setor de Compras com os orcamentos se necessario 18/08/2020 a
25/04/2020 07/09/2020
Cronograma - 32 Etapa Cronograma - 62 Etapa
Atividade Periodo Atividade Periodo
Envio do e-mail com as instrucdes para catalogacdo e para 16/03,/2020 Envio do e-mail com as instrugdes para catalogacdo e para 20/07,/2020
registro dos pedidos registro dos pedidos
Prazo final para envio das solicitacdo de alteracdo de catdlogo e 15/04/2020 Prazo final para envio das solicitacdo de alteracdo de catdlogo e 26/08,/2020
novas catalogagoes novas catalogagdes
Prazo final para envio dos pedidos e documentacio 21/04/20159 Prazo final para envio dos pedidos e documentacio 30/08,/2020
Auxilio ao Setor de Compras com os orgamentos se necessario 20/05/2020 a Auxilio ao Setor de Compras com os orcamentos se necessario 02/10/2020 a
09/06,/2020 22/10/2020




« O DCOM criara planilhas online com uma lista
fechada e uma aberta;

 Nesta fase do Cronograma de cada Etapa do
Calendario, as Unidades requerentes ja devem
ter definida a relacao de toda a demanda
correspondente a Etapa;

« Em sua lista aberta especifica na planilha online
de cada grupo/familia, cada Unidade requerente
devera obrigatoriamente justificar cada item
solicitado e seu detalhamento;




* Nas listas abertas os itens e justificativas informados
serao analisados pelo DCOM, que verificara a
possibilidade de:

»Aceltar integralmente os itens das listas abertas (desde que
sejam realmente diferentes dos relacionados na lista
fechada e a compra seja justificavel), acrescentando-os na
LISTA FINAL,;

»Agrupar (consolidar) itens de listas abertas de Unidades
distintas em um unico item (quando se tratar do mesmo
material detalhado por cada requerente de maneira
distinta), acrescentando-os na LISTA FINAL,;

»Recusar um pedido de item e sugerir que a demanda seja
atendida por algum item da lista fechada, que tera o
guantitativo aumentado de acordo;

»Recusar integralmente um pedido de item, pois entendeu-
se que a Justificativa informada nao é valida.




* As Unidades requerentes tomarao ciéncia dos
resultados das analises da fase de 'Consolidacao
das demandas solicitadas’;

« Caso a Unidade requerente nao concorde com
algum resultado divulgado na LISTA DE

ANA

_ISE, devera encaminhar uma Solicitacao

Digital via SPA/SOLAR para o Setor

CAP

| /DCOM em 2 dias;

* A partir dessa fase nao & mais possivel nenhuma
alteracao nos itens por parte das Unidades
requerentes;



Os processos de compra serao criados pelo DCOM a partir do
agrupamento dos itens das LISTAS FINAIS de cada familia
(listas fechadas e abertas);

O DCOM determinara as responsabilidades de cada uma delas
em relacdo a orcamentacao (Pesquisa de Precos) de todos 0s
materiais a licitar;

As Unidades requerentes sempre realizardao a Pesquisa de
preco para os itens aprovados de suas listas abertas;

Caso alguma Unidade nao envie a documentacao necessaria
ao andamento do processo nos prazos estabelecidos, sua
demanda serd desconsiderada do processo Iicitatorio
ertinente e as tarefas serao redistribuidas para outras
nidades solicitantes do mesmo material ou se for item da lista
aberta os mesmos serao excluidos;




INSTRUCAO NORMATIVA N° 73, DE 5 DE AGOSTO DE 2020

SECRETARIA ESPECIAL DE DESBURQCRATIZAQAO, GESTAO E GOVERNO
DIGITAL DO MINISTERIO DA ECONOMIA

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em
processo licitatorio para a aquisicdo e contratacdo de servicos em geral sera
realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma
combinada ou nao:
| - Painel de Precos, disponivel no endereco eletrbnico gov.br/paineldeprecos, desde
gue as cotacoes refiram-se a aquisicdes ou contratacoes firmadas no periodo de até
1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do instrumento convocatorio;
Il - aquisicOes e contratacdes similares de outros entes publicos, firmadas no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do instrumento
convocatorio;
Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacao do instrumento convocatorio, contendo a data e hora de acesso;
ou
IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacao formal de cotacao,
desde que os orcamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento convocatorio.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-73-de-5-de-agosto-de-2020

INSTRUCAO NORMATIVA N° 73, DE 5 DE AGOSTO DE 2020

SECRETARIA ESPECIAL DE DESBURQCRATIZAQAO, GESTAO E GOVERNO
DIGITAL DO MINISTERIO DA ECONOMIA

§1° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il.

§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do
inciso |V, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

Il - obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

c) endereco e telefone de contato; e
d) data de emisséao.

lll - registro, nos autos da contratacao correspondente, da relacao de fornecedores
gue foram consultados e n&o enviaram propostas como resposta a solicitacao de
gue trata o inciso IV do caput.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-73-de-5-de-agosto-de-2020

Manual do DCOM

« O artigo 6% da IN n® 73/2020/SEGES/ME!tedslacido 1] prevé a utilizacdo da média, a
mediana ou 0 menor preco para a classificacao dos valores obtidos na pesquisa de
precos. Ao se realizar a pesquisa de precos (que € o parametro para se verificar o
preco do item praticado no mercado), € necessario avaliar, posteriormente, qual seria o
preco maximo que uma proposta podera apresentar quanto ao item adquirido. Abaixo
resumimos em que situacoes essas metodologias seriam adequadas. Entretanto, é
importante ressaltar que a escolha de uma metodologia ou outra depende de fatores
como o item, os precos obtidos e as variacdes entre os valores. E, segundo a IN, a
metodologia s6 deve ser aplicada apods “desconsiderados o0s valores inexequiveis,
inconsistentes e 0s excessivamente elevados”.

» A metodologia pela média € recomendada para distribuicdes numeéricas normais, onde
se observa baixa quantidade de valores discrepantes. Ou seja, a média é
recomendada a um conjunto de precos que nao sejam muito diferentes entre si, ja que
valores discrepantes (para cima ou para baixo) podem influenciar muito no preco
médio obtido.

> Por outro lado, a mediana é geralmente adotada para distribuicbes numeéricas
distorcidas, onde se busca localizar o valor central que divide os dados. Quando os
precos para um mesmo item n&o sado tao uniformes, encontrar o preco do meio
praticado pode ser a melhor escolha quanto a metodologia.


https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/Pesquisa_de_pre%C3%A7os#cite_note-IN73-1

Manual do DCOM

» Por fim, o menor preco geralmente € praticado em aquisicOes diretas, como a
dispensa de licitacdo, uma vez que a concorréncia se da de forma direta por meio
da obtencdo dos orcamentos. Isto €, uma vez que a empresa atenda aos
requisitos legais e técnicos, a proposta de menor valor € a executada pelo 6rgao.

« Dessa forma, para fins da escolha da metodologia para determinacao do preco de
referéncia, as caracteristicas do conjunto de precos obtidos na pesquisa de
precos devem fundamentar a escolha por uma ou outra metodologia. Desta forma,
a escolha da metodologia para cada item deve ser fundamentada no
Relatorio de Pesquisa de Precos.

« Para a demonstracao das metodologias aplicadas aos itens no processo, assim
como para servir de apoio a quem realiza as pesquisas, disponibilizamos
uma planilha de calculo, na qual os valores devem ser lancados. Na pratica, no
processo cada item deve ser acompanhado dos seus respectivos
orcamentos e de uma copia desta planilha.

« Caso seja utilizada a planilha de calculo, devera ser inserido no Sistema Solar
apenas o valor resultante do calculo conforme a metodologia escolhida, seja
meédia, mediana ou menor preco. Devera também ser utilizado como fonte a
propria Universidade Federal de Santa Catarina, CNPJ 83.899.526/0001-82.
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QUAL A VIGENCIA DOS RESULTADOS DO PAINEL?

- Precos das Atas de Registro de Preco (SISRP) obtidos no Painel de Precos:
vigéncia no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao do
Instrumento convocatorio;

- Precos dos Pregdes Pronta Entrega (SISPP) obtidos no Painel de Precos:
vigéncia de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdao do instrumento
convocatorio;

- Precos das Dispensas de Licitacdo obtidos no Painel de Precos: vigéncia de até
1 (um) ano anterior a data de divulgacao do instrumento convocatario.

ATENCAO: A validade dos documentos deve persistir ao longo do processo de
compra, logo, resultados com vigéncias que possam ser encerradas durante o
processo nao devem ser utilizados.




Pesquisa de Preco

Servicos

MINISTERIO DO
PLAN

0.
DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Manual do usuario Videos e Tutoriais Documentos de Apoio

Bem-vindo ao
Painel de Precos

O Painel de Precos, desenvolvido pela Secretaria de
Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo (SEGES/MP), disponibiliza,
de forma clara e de facil leitura, dados e informacées
de compras publicas homologadas no Sistema de
Compras do Governo Federal - COMPRASNET. Tem
como objetivo auxiliar os gestores pablicos nas
tomadas de decisfes nas execugdes de processos de
compras, dar transparéncia em relagdo aos pregos
praticados pela Administracdo Publica e estimular o
controle sodial.

Para mais informac@es, contate a equipe responsavel
por meio do endereco eletrdnico:
paineldeprecos@planejamento.gov.br

< D

Participe Acesso a informacéo Legislacéo Canais

et06old

Perguntas Frequentes Contato

Ultimas Noticias

|G 16/10/2017 11h00 - Atualizacdo das
informacdes no Painel de Precos - A Secretaria
de Gestdo, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, informa que os dados

do Painel de Pregos...

27/09/2017 10h00 - Atualizagdo das informag
no Painel de Precos - A Secretaria de Gestéo, do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e

Gestdo, informa gue os dados do Painel de Pregos...
06/09/2017 10h00 - Incluséio de Novos Filtres - A
SEGES/MP informa que foram incluidos novos filtros

no Painel de Pregos. Agora & possivel realizar a...

Leia mais [+]

Analisar precos de ghg

Analisar pregos de V.
Materiais j\\ Servigos ?'7'




Pesquisa de Preco

X LIMPAR

& OCULTAR FILTROS QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA VALOR DAS COMPRAS HOMOLOGADAS

Ano da Comra 148.826 R$ 76.793.774.779,87

Nome do Material (PDM)

Cidigo Mstarinl QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA POR MATERIAL o VALOR DE COMPRAS POR MATERIAL o

AGUA MINERAL 3.254 CARRO BLINDADO

Descrigdo CAFE VACINA HUMANA

COLA MUNICAQ SECCIONA.. R$ 1.985.695.368,92
Objeto da Compra P P
CAMETA ESFEROGRAF... LIVRO LINGUA/LINGLU... R$ 1.887.580.937.52
CNPJ/CPF/NOME do Forn for ACUCAR 2.465 COMCENTRADO DEFA_. R$ 1575.853.618,63
FITA ADESIVA 1.349 BECLOMETASONA DIP... R$1.418.389.426,65
Porte da Empresa PASTA ARQUIVO 2252 CESTA BASICA - GENE... R$891.225.569.18
PAPEL 2.243 ECULIZUMABE R$ 851.133.869,86
Unidade de Fornecimento | |
] 1588 3. 6680 45688 R$68.66 RS$2000.600.806.. R$4.00060606.808,.. RS6.60..
Orgdo Superior
érgﬁo MEDIA/MEDIANA DE PRECOS POR PERIODO QUANTIDADE DE FORNECEDORES
4k 46666
UASG P~
&
/ 2
o -
Modalidade da Compra 2k / & = - & e
s S~ —— : \/ 76,600 b = 2 = A
. - ] 0 =
——e— —/ 2 ﬁ = . -
Periodo da Compra < — @
=]
8 .
Forma da Compra B B (B BB B (B 9 B B (8 ff"c\ ff"i\ @C‘ m“’(\ fL“’{\ ] .
R S O Ve SR I L P Rl : : : : J

ERSIDADE FEDERA

UF SC i sim
DE SANTA CATARINA




Pesquisa de Preco

Hlsﬂlv H'HF\-I L)
QUANTIDADE DE ITENS V

158 mil

UASG

Modalidade da Compra

Periodo da Compra
— RS 5.660 88

Forma da Compra

Esfera R$020 —&&l—ﬂ * e
PESQUISAR NA WEB

-R$ 5.080,68

-1.480 8 1008 1008 1008 4068 5008 f.608 7608

¢ VISAO ANTERIOR AVANCAR ANALISE =

U FS UNIVERSIDADE FEDERA
DE SANTA CATARINA



Pesquisa de Preco

( TNY  Foinel e MMIETES DO
PLAKEJAMENTC,

./ pregos DESENVOLVIMENTO B GESTAD

MEDIA MEDIANA MENOR

R$ 16,37 R% 17,00 R$ 11,20

Farmy Descrigha Mome do Material (PDM) Identificaco do Item de Campra Ano da Comg

UN, UNIDADE, UND, UNID, UNIDADES GRAMPEADOR) GRAMPEADOR GRAMPEADOR B of 2063561 2017 Comprado Ultimos 180 dias

Unidade de  Quantidade  Valor
em  pomeciments  Ofertada  Unitdrio Farmscador Grglo

E | MINSTERID DA
FA

P E— .
GRAMPEADOR UNIDADE 10 ZENDA

GRAMPEADOR UNIDADE 10 200572
GRAMPEADOR UN 5 R$17,00 240502
00 7 |o0oo7 : "1“ 9 20262  GRAMPEADOR UNIDADE 5 R$19,50 B05/2
00002017 D004 | PregSo 29262  |GRAMPEADOR UNIDADE 10 REM,13 |12 15052

Relatario gerado diar 14/1 12017 as 10:24
Fonti: Gov.br

v' Relatdrio resumido a partir de 3 cotacdes.
v" Neste caso ndo ha a necessidade de orcamentos externos.



v Relatoério

Pesquisa de Preco

detalhado
guando ha menos de 3
cotacoes.

Ha a necessidade de
orcamentos externos
(sites elou direto com
fornecedores) para
complementar o minimo
de 3 cotacles.

( ._‘\-. Pairrel cle WIETEEIRI ﬁé"‘o
./ precos DESENVOLVIMENTO B GBeTA D

R$ 16,48 R$ 16,48 R$ 15,99

FILTROS APLICADOS

. ) . Nome do Materisl - nods  Periododa
Vnidade de Parnecimento Descrigho pcce) ldentificagio do foem de Campra b Compme
UNIDADE, UN, UND,  GRAMPEADOR|, DIO00SOS0002201 700014, Comprado
UNID, UNIDADES ~ GRAMPEADOR ~ CRAMPEADOR  pp) ) 40%00006201700019 2017 [ltimos 180

RESULTADO 1

DADOS DA COMPRA

Identificacio da Compra: 000022017

Numero do Item: 00014

Objeto da Compra: Pregio Eletrinico - Aquisipio de material de consumo para a biometria.
Quantidade Ofertada: 300

Valor Proposto Unitario: R§17,50

Valor Unitirio do Item: R$ 1599

Codigo do CATMAT: 29262

Descricio do Item: CRAMPEADOR, GRAMPEADOR
Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Modalidade da Compra: Pregao

Forma de Compra: SISRP

Marca: LYKE/BRW

Data do Resultado: 09/05/2017

DADOS DO FORNECEDOR

Nome do Fornecedor: FRANCISCO BEZERRA DE ARAUTO FILHO -
CNPJ/CPF: 18056813000169
Porte do Fornecedor: Micro Empresa

DADOS DO ORGAD
Niumero da UASG: 070009 - TRE-TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA/PB

Orgéio: JUSTICA ELEITORAL
Orgéo Superior: JUSTICA ELEITORAL

Relatorio gerado dia: 14/11/2017 as 10:36
Fonte: gov.br




Pesquisa de Preco

» DCOM — UFSC - Orientacdes relativas a execucao da pesquisa
de precos, necessaria a instrucdo dos processos licitatorios para
aquisicoes de materiais para a UFSC:;

https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/Pesquisa de pre%C3
%A70s#Consulta ao Painel de Pre.C3.A70s

» Manual — Painel de precos — Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao — MP:

https://paineldeprecos.planejamento.qov.br/storage/26aef97365b8eb36c36
1¢c4b104c44bb8.pdf

Link para o Painel de precos:
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/



https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/Pesquisa_de_pre%C3%A7os#Consulta_ao_Painel_de_Pre.C3.A7os
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/storage/26aef97365b8eb36c361c4b104c44bb8.pdf
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

Consulta — Sitio Eletronico

« Os orcamentos devem conter 0s seguintes dados:
- Valor estimado para o item (integral/nao-promocional):

GGGGGGG

Pinga Dente de Rato g
ldcm

Institucional

Orcamentos NAO devem conter o valor do frete;
CNPJ do fornecedor: e
Razao Social do fornecedor.

Imprimir em PDF com data e hora (Mozilla);

aaaaaaaaa



* Impressao deve conter a descricao do item, comprovando
gue as especificacoes sao as mesmas da catalogacao;

Ex: REFRIGERADOR DUPLEX: FROST FREE, COM FREEZER, PRATELEIRAS
REMOVIVEIS, ILUMINACAO INTERNA, COR BRANCA, EFICIENCIA
ENERGETICA: CLASSE A, CAPACIDADE DE ARMAZENAMENTO DE 250 A 280,
COM NO MINIMO 3 PRATELEIRAS, 220V.

(560 avaliagdes)

regue por
e |

ke mésticos » Refrigeradores » 2 Portas
Vendi
. Comprenosite
Refrigerador Electrolux Duplex DC35A 260L - Branco
Céd. Item 1743667 Outros produtos Electrolux
Selecione
220v

visualizaram este produto nas Gltimas 24h!
R =

RS 1.470,00 £
ou até 10x de R$147,00 sem juros v.

v
3
3

ZZZZZ




* As descricoes devem ser realizadas com base em materiais
existentes e cotados, além disto, devem conter dados como: a
expressao ‘valor aproximado’; determinar comprimento; largura;
altura; metragem; quantidade por embalagem (frasco, rolo, etc);
visando nao gerar duvidas aos licitantes e brechas para a oferta
de material discrepantes ao que necessitamos.

- A falta de especificacao podem levar ao fracasso do item na
licitacao, ou podemos receber material diferente do que
necessitamos, ou ainda causar prejuizo a administracao.

Exemplo: Na descricdo abaixo ndo ha a determinacao da
metragem do item, podendo o fornecedor entregar por este valor
um rolo de 1 metro ou de 10 metros pelo mesmo preco:

DESCRICAO RESUMIDA: FITAADESIVA TEFLON APLICACAO MAQUINA SELADORA

ESPECIFICACAO: FITAADESIVA TEFLON APLICACAO MAQUINA SELADORA

DETALHAMENTO: TEFLON ADESIVO LARGURA ENTRE 10 MM E 15 MM; TEMPERATURA
DE TRABALHO APROXIMADAMENTE -70°C A 260°.

UNIDADE DE MEDIDA: RL

PRECO MEDIO PRATICADO NO MERCADO ATUALMENTE: R$ 15,00




* O Preco indicado precisar estar de acordo com a unidade de
medida do catalogo:

DESCRICAD RESUMIDA: HIDROXIDO DE SODI0 COMERCIAL

ESPECIFICACAD: HIDROXIDO DE S0DI0, ASPECTO FiSICO ESCAMAS ESBRANGUICADAS, ALTAMENTE HIGROSCOPICO,
PESO MOLECULAR 40G/MOL, FORMULA QUIMICA NAOH, GRAU DE PUREZA MIiNIMA DE 95%, CARACTERISTICA
ADICIONAL SODA CAUSTICA COMERCIAL, NOMERO DE REFERENCIA QUIMICA CAS 1310-73-2. O PRODUTO DEVERA SER G 15,330

ENVASADO EM FRASCOS DE 500 GRAMAS.

W ik (Mpe /fweww Sdaticase com br Artigon D

Codigo: V1005024002

RS 1333

DESCRICAQ RESUMIDA: HIDROXIDO DE 50010 COMERCIAL

ESPECIFICACAD: HIDROXIDO DE SODI0, ASPECTO FiSICO ESCAMAS ESBRANQUICADAS, ALTAMENTE HIGROSCOPICO,
PESO MOLECULAR 40G/MOL, FORMULA QUIMICA NAOH, GRAL DE PUREZA MINIMA DE 95%, CARACTERISTICA
ADICIONAL SODA CAUSTICA COMERCIAL, NOMERO DE REFERENCIA QUIMICA CAS 1310-73-2. O PRODUTO DEVERA SER G 0,026

ENVASADO EM FRASCOS DE 500 GRAMAS.

+ R$ 13,33 = 5009

No catalogo da UFSC a unidade do
item € grama, desta forma, o
correto seria:

« R$ 0,026 = grama

IMPORTANTE: Quando o item
estiver em grama ou ml, por
exemplo, sempre devemos
determinar no detalhamento o
tamanho do frasco.




Atencao!

* Orcamentos de sites — nao podem cotar o
frete;

* Orcamentos diretamente com o fornecedor —
frete sempre CIF (por conta do fornecedor);

«Os 3 orcamentos para um mesmo Iitem
necessitam ser de fornecedores distintos:

« Nao podem ser utilizados sites de leilao e

Intermediacao de venda (OLX, Mercado Livre);
sites estrangeiros;, cotacao em moeda
estrangeira; e orcamentos obtidos Vvia
WhatsApp.



» Realizar a busca do material, conferir se a descricdo do item esta de acordo com
as especificacbes catalogadas e se o site possui as informacdes necessarias;

« Salvar a pagina do site com data e hora em pdf através do navegador Mozilla:

vuw.magazineluiza.com.br/geladeira-refrigerador-brastemp-frost-free-duplex-3781-brmd2ebana-1-branco/p/0100544/ed/elgt/ E1| ¢ | Qre W B * A oF
Solar Gestdo B3 Compras Net @) SICAF - Sisterna de Ca... Universidade Federal d... %% Dropbox - Vacéfai co.. (# Catalogo Telefanico B Tela preta - Serpro B CMP) Receita Federal 55 X Recotsr By Copiar o
Nossas lojas  Tenha sua loja Atendimento  Compre pr _ 100% +

[ magazineluiza.com )
ﬁ procure por codigo, nome, marca

X H . m

8

\ 4 _ ) ) : ) _ _ Novajanela  Movajanela  Salvar pagina
; = Todos 0s departamentos v Celulares Moveis Eletrodomésticos Tv e Video Informatica Eletroportateis Ar e Ventilagdo privativa
A
pﬂ):nm;is Ja pensou ganhar i i e mais e mais e ainda mais E ® ‘Q’
missao 50 4G H Lu Ajuda artic o Imprimir Historico Tela inteira
digital & \mil + Netflix ora
em produtos no celular de ats ae por 1a . . + EdeCasa

top de linha? por 1ang

pe &

Localizar Opgses  Complemen-

cricho completa 46 (31) R—— .
me\adelraJREﬁgemdDr Brastemp Frost Free DUpIe: 3781 ERVAZEBANA 1 Brance - Galadeira/ Reliiaerador Frost Free - Magasine Luiza ~ MOZIla Fire

eladeira Refrizerador Brastemp Frost Free Duplex 3781 BRM42.. https/www, iza com br/geladeira-refrigerador-br p-fr...

o

m voltar para a pagina anterior \ magazineluiza.com

or frostfree @
:ladeira/Refrigerador Brastemp Frost Free Duplex - 378L BRM42EBANA 1 Branco

magazineluiza. 01

|

Mossas lojas  Tenha sua loja Atendimento Comgre pelo telefone (1) 3508-0000  Seus per
Geral | Margens
eidigo, ) ) Bem vindo 5 ¥ i
procurs par 130, nome. mares Q Entre ou cadastre-ee o

Margens (em milimetros)

= Todos os departamentos Celulares Méwveis Eletrodomésticos  Tv e Wideo Informética Eletroportsteis

Superior: 12.7

H ' e - mas
! Lo ; Lu Ajud.
Esquerda: 1 Direita: + Netflix | sy '_"
127 : 127
i : | [F para a pagina anteriar cam g frost frae
e ' \Bfrigerador Brastemp Frost Free Duplex - 378L BRM42EBANA 1 Branco jesa. magaznaiueza som o10c
Inferior: ! [ 45 (31)  Escreva uma avalisgio | brastemp
Inferior: 127 a0 o |
Cabegalho e rodapé
’Tl’tulo '] ’--em branco-- '] ’EnderE§o '] / agem: © 110 Veolts  © 220 Volts m;g::mezsge por
Lado esquerdo Centro Lado direito Y 52.090,00 o
T M adicionar &
’Paglna#de# '] ’—fem branco-- '] lData;’Hora '] = 1_969,00 sacola

aie 10x ge B3 196,20 sem Juros no carlda de
o €D adicionar acs favariios

Cancelar
Calculz o prazo & valor 4o frate dests produto:

caloular

N0 B8 0 o3p



Como salvar em PDF:

] “ Retrato]_, Paisagem ' m

Seladeira/

| [lmprimir... ] [Conflgurarpaglj Pagma 4 4

1 de s p >|| Escala: [70%

| Imprimir o
. i Frost Fres Duplex - 373L
ps nesta semana BRM42EBANA 1 Branco

Impressora
Nome:  [doPDF 8 ~ || [ Propriedades... |

Status:  Pronta @ <
Tipo: novaPDF 8

: : O( Faeg adicionaria'
Onde:  doPDF8 = —= sacola
——

Comentério: [ Imprimir em arg.

de R$ 2.090,00

rs1.969,00

Intervalo de impressdo Cépias

>

@ Tudo Nimerodecépias: 1 = | g

") Paginas de: 1 até: 1

3! A r
i ; } Agrupar
Selecdo 1—}_ 1—}_ i o vidso » veja o video » vejaovh

l OK ] [ Cancelar Eul CMO20SFANA Lavadora de Roupas Brastemg Lavadora de Roupa

08/11/2016 09:26

eladeira’Refrigerador Brastemp Frost Free Duplex 37 142... "ww.magazineluiza.com br/geladeira-refrigerador-brastemp-fr.




* No caso de orcamentos obtidos diretamente com o0s
fornecedores:

v’ Verificar se o orcamento ofertado possui informacdes minimas como
razdo social da empresa, CNPJ, data de emissdo, nome do responsavel
da empresa pelo fornecimento do orcamento, assinatura quando for
solicitacao direta com o fornecedor.

v Imprimir em PDF o e-mail ou o documento comprovante da solicitacao
formal e do retorno desse orcamento, com identificacdo do servidor
responsavel pelo levantamento.

v’ Constar no orcamento a descricdo do item e a unidade de medida,
conforme item catalogado.



SEAVICO POBLICO FEDELAL
UNIVERSIDMDE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CAMPLE D CURITEBAHDS
Andzxin Ul Gakascdi, bl - Zars Aural - CE9: B9520-050 - CurisheanaSc
Twisfona: [040] 3731-L155

COTACAD DE FRECD

Splidtamos cotar-nos os segquintes (tens:

UFS

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA




SERVICK
UNIVERSIDADE FEDER.&L DE SﬁNTA CATARINA

CAMPUS DE CURITIBANOS GESTAO DE COI‘IPR}\S
il 10 IRITIB,

Inslmg:oes Zerals:

Este formulirio foi zlterade em wirtide 2o exizido na IN »® 402020/SEGES/ME e se destina a
facilitar a elaboragio do ETP pelo Setor de Compras de Curitibancs para posterior transposigio ao
sistema ETP Digital, obrigatdrio a partir de 01/07/2020;

2. Ainda, houveram alteragSes para seguir as novas orientagdes do Mamual de Compras do DCOM a
partit da I n® 73, de 3 de agosto de 2020;

3. Substituir as mstrugdes de cada item (em vermelho) pela resposta comespondente;

4. 0 preenchimento deste documento dz forma leta & obnigatonio para o to do pedido;

FORMUL ARIO DE SOLICITACAO DE MATERIAL

DADOS DO SOLICITANTE
Nome: [ SIAPE: [ CPF:
E-Mail: | Ramal:
DETALHES D4 DEMANDA
Categomna (mavear gpenar uma por zolicitagdo): [J Consumo  [] Pem it

1} Necessidade da contratacio

Deescrigio da necessidade da contratagie, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse piblico. Pode-se descrever a metn—.lcao para solicitagdo; pustificativa; cursos que uhilizario;
quantidades de almmos que serio atendidos; quaiz os locais em que serdo utilizados

1) Requisitos neceszdrios para a ezcolha da zolugio
Deescrigio dos requisitos necessarios e suficientss 3 escolha da solugio, prevendo criténios e praficas de
snstentabilidade.

3) Levantamento de mercado

Levantamento de mercado, que consiste na prospecgio e andlize das alternativas possiveis de solupdes,
podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros Srgdes e entidades, com objetivo de identificar a
exizténeia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes gue melhor atendam 3s necessidades da
administragio; e

b) ser realizada consulta, audiéncia piblica ou didlogo fransparents com potenciaiz contratadas, para colsta
de contribuipdes.

4) Dezerigio da zolugio

Drescrigio da solugio como um todo, inclusive das exizineias relacionadas i mammtencio e i assisténcia
téenica, quando for o caso, acompanhada das justificativas téemica e econmfmica da escolha do tipo de
solugio.

£) Eztimativa das quantidades com a memaria de caleule

Estimativa das quantidades 2 sarem contratadas, acompanhada das memdrias da cdlenlo & doz documentos
que lhe dio suports, 1d do a imterd dénciz com outras comtratagfes, de medo a possibalitar
economia ds escala

Formulario de solicitacao de material

SERY
UNIVERSIDADE FEDER.AL DE SANTA CATARINA
CAMPUS DE CURITIBANOS GESTAO DE COI‘lDRAS
101

6) Ezstimativa do valor da contratacac

Estimativa do wvaler da contratagie, acompanhada dos pregos unitdrios referenciais, das memdrias de
caleule & deos documentos que lhe dic suporte, que poderdc comstar de anewo claz=ificade, ze a
administragio optar por preservar o sau sigilo até a conclusio da licitagio.

7) Pozicionamento concluzive zobre a viabilidade e razoabilidade da contratacio
Posicionamento conchisivo sobre 2 viabilidade e razoabilidade da contratagio.

Finalidade: [ JEnsino [ ] Pesquiza | JFxtensdo

RELACAO DE MATERIAIS

Ttem 1

CODIGO DO MATERIAL: Confonme catdlogo da UFSC
DESCRICAO RESUMIDA: Conforme catdlogo da UFSC
ESPECIFICACAQ: Conforme catiloge da UFSC
DETALHAMENTO: Descrigio complementar ao cataloge da UFSC

TNIDADE DE MEDIDA: Conforme catilogo da UFSC

QUANTIDADE: D= acordo com a umidade de medida do cataloge da UFSC

PRECO ESTIMADO: Prego estimado do item em reais por umdade de medida do catilogo
JUSTIFICATIVA PARA UTILIZACAO DA MEDIA, MEDIANA OU MINDR PRE CD Conforme
.ma]m whcl\‘a.da pela IN n® 73 de 5 de agustu de 1.0"-‘0 i

de Compm: do DCOM i
IN73-1

OBESERVACOES

Ex.: Obnigagdes acessonas, informagdes sobre a necesaidade de transformagio da wnidade de medida, gig;

Assumo a responsabilidade pelas mformagdes acima prestadas, e declaro gue oz ocrpamentos
enfregues dos itenz solicitados estic em conformidade com a deseripio detalhada (caracteristicas =
especificagdes) constantes no catzloge de matenals 2 neste formulane.

Declaro, ainda, qua o prego estimado para cada item, informado acima, comesponde ao prego
praticado no mercado atualmente.

Curitibanos, __ de de 202_.

(Aszinatura)
MNOME e SIAPE



« O preco estimado informado pelo requerente sera
utiizado como base para a realizacao da pesquisa de
preco no Painel de Precos, e a responsabilidade guanto
ao preco real de mercado é do servidor requerente, bem
como, dos orcamentos enviados para utilizacao quando
o material nao for localizado no Painel de Precos;

 E obrigatério o preenchimento do formuléario de forma
completa e correta para que seja realizado o
processamento do pedido;

« Substituir as instrucoes de cada item (em vermelho) pela
resposta correspondente;



Entregar (rés orcamentos, de forma digital (PDF) ou via
fisica, podendo ser por e-mail
(compras.da.cbs@contato.ufsc.br) ou diretamente no
setor (pen drive ou Impresso):

Entregar o Formulario de solicitacao de material
digitalmente em formato 'doc., e em PDF assinado
digitalmente ou em via fisica assinada;



Documento de Formalizacao de
Demanda (DFD)

« Justificativa da necessidade da aquisicao;
 Descricao do objeto a ser adquirido;

« Parecer técnico sobre o motivo / finalidade /
necessidade da aquisicdo (relevancia para as
atividades da Universidade);

e Local de utilizacao, previsao de tempo de uso,
beneficiarios diretos;

« Quantidades previstas;

* https://docs.google.com/document/d/1e5exGuvGL
XGKHH037N1YzBn3TKUHZH|3v_rvAzwuts4/edit



https://docs.google.com/document/d/1e5exGuvGLXGkHHo37N1YzBn3TKUHZHj3v_rvAzwuts4/edit

* O Estudo Técnico Preliminar (ETP) € o atendimento a
Instrucao Normativa n° 40, de 22 de maio de 2020 da
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia,
sendo o levantamento de dados e informacoOes acerca
do que constitui a demanda em um formulario digital;

« Segundo a IN, "os ETP serao -elaborados
conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de
planejamento da contratacao®;

« O Setor de Compras e responsavel por elaborar o ETP
e registrar no sistema ETP Digital (Comprasnet);



* Instrucao normativa n® 1, de 10 de janeiro de 2019;

« Constitui a ferramenta informatizada, integrante da plataforma
do SIASG, disponibilizada pela Secretaria de Gestao do
Ministério da Economia (ME) para elaboracao do Plano Anual
de Contratacoes (PAC) pelas Unidades de Administracao de
Servicos Gerais (UASG);

* No PGC devem ser registradas todas as demandas que irao
compor PAC,;

« Os itens sao cadastrados pelo Setor de Compras no SIASG,
sendo que 0s numeros cadastrados de cada item no PGC
devem constar no ETP, e nas solicitacoes de autorizacao de
fornecimento;



* A equipe de apoio € um grupo de pessoas detentoras de conhecimento
tecnico sobre o objeto licitado, a qual cabe, dentre outras atribuicoes,
auxiliar o pregoeiro em todas as fases do processo licitatorio. Essa
equipe tem papel fundamental de analise e sugestdao, visando a
aquisicao de materiais de qualidade. Entretanto, cabe lembrar que ela
nao possui atribuicoes que importem em julgamento ou deliberacéao,
sendo tais atos de responsabilidade exclusiva do pregoeiro. Nada
impede, porém, que a seus membros se impute a responsabilidade de
realizar o exame de propostas quanto aos aspectos formais, sugerindo
a classificacdo ou a desclassificacdo, realizando a analise dos
documentos a luz do que preceituar o edital e emitindo parecer
destinado a subsidiar a decisao a ser adotada pelo pregoeiro.

Fonte: Manual de Compras — DCOM
(https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/PROCEDIMENTOS PARA A AQUISI%C3%87%C3%830 DE MATERIAIS#Equipe de Apoio)



https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/PROCEDIMENTOS_PARA_A_AQUISI%C3%87%C3%83O_DE_MATERIAIS#Equipe_de_Apoio

Despachos/questionamentos
recebidos do DCOM

1) Quanto ao item DESTILADOR, pedimos que seja avaliado se este item pode ser ofertado pro outros fomecedores
, pois apesar da declaracao de exclusividade da marca, na licitacao ndo estamos adquinndo uma marca, mas sim
um produto. Por isso, deve-se verificar se o mesmo produto, ofertado por outras marcas, supre a necessidade de
aquisicao. Caso realmente nao haja outro fornecedor para o item, este item deve ser adquirido por meio de um
processo de inexigibilidade de licitacao e nao ird compor este processo. Ante 0 exposto, pedimos que busguem
outros fornecedores do item e incluam o8 precos no mapa comparativo de precos e no pedido OU excluam o item do
pedido e da pesquisa de precos e encaminhem processo de inexibilidade de licitacdo para aquisicao do item.

3) Item: 0013 - 077.28.292386 - MOINHO DE GRAOS MANUAL

E necessario encontrar, no minimo, mais 01 orgamento valido, pois o produto nas Americanas e no Magazine Luiza
esta sendo vendido pela Magazine Vitéria e acaba se caracterizando como apenas 02 orgamentos validos (também
& necessario excluir 01 deles da Pesquisa de Pregos e do Mapa Comparativo).

- orcamento SIGMA necessita apresentar a troca de e-mails entre requerente & fornecedor. Além disto, deve ser
informado o responsavel pelo orcamento do fornecedor.

e Corrigir o Relatério de Pesquisa de Precos:
- Incluir as informagdes de todos os itens solicitados, mesmo aqueles que ndo precisaram de atualizacdo
dos orgamentos.
- E necessario informar, item a item, a justificativa pela escolha da metodologia utilizada (média ou
mediana).

o Paraositens1,2,4,5,6,7,8, 12, 13, 14, 15, 16, 19, 20, 22, 24, 26, 27, 28, 31 e 32:

Informar no Relatorio de Pesquisa de Precos os filtros utilizados nas buscas no Painel de Compras.

I el 4



Apontamentos recebidos da CGU

Apontamento: Conforme Parecer datado de 27/04/2020 (pag.1097), existe uma justificativa informando que
esse destilador e especifico para analises de vinho, nio existe outro fabrnicante, e no Brasil e vendido com
exclusividade pela empresa do orgamento.

O amico valor registrado no Painel de Pregos para esse CATMAT ¢ de RS 7.500.00 (Destilador de
Nitrogénio) (Anexo 1591933).

Justificar a necessidade de uso deste equipamento especifico, o que restringe a participacio de
outros fornecedores e a diferenca apurada em relagido ao valor constante do Painel de Precos, o que indica a
utilizag¢do de proposta fora da realidade do mercado para a elaboragio do or¢amento.

Apontamento: O valor da média dos pregos registrado no Painel de Pregos para esse CATMAT é de RS
51.166.15 (mediana RS 1.7 mil) (Anexo 1591941).

Justificar a utihizagdo do valor de RS 340 mul referente ao painel de pregos para fim de elaboragio do
or¢amento (considerando, inclusive, que a mediana dos pregos € RS 1.7 mil, o que demonstra que o valor
utithzado difere grandemente da malona valores registrados, bastante inferiores), bem como a utihzacio de
valores pesquisados de grande discrepancia com relagdo aos valores registrados no Painel de Precos para a
composi¢do do valor de referéncia, o que indica a utilizagio de propostas fora da realidade do mercado para
a elaboracdo do orcamento.



Aderir a ata significa, de forma simplificada, adquirir item(ns) de uma licitacao
conduzida por outro 6rgéao federal, onde o EDITAL deste 6rgao prevé a utilizacao
por outros orgaos de uma ‘X’ porcentagem da quantidade de itens licitados
(unidades extras);

Solicitacao de Empenho de pregédo demandado por outra Unidade da UFSC,
significa utilizar o saldo demandado por outro Centro/Unidade da UFSC, por isso
€ necessario a autorizacao tanto da Unidade quanto consultar a empresa se a
entrega pode ser realizada no nosso Campus, ja que nao ha previsao em Edital;

IMPORTANTE: A regra € licitar (Calendario de Compras) por meio de intenso e
continuo planejamento das Unidades, de forma a antever necessidades e
demandas, evitando urgéncias geradas pela falta de planejamento. Sendo que
0s procedimentos acima devem ser considerados como excepcionais.

Fonte: Manual de Compras — DCOM
(https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/COMPRAS P%C3%9ABLICAS#ADES.C3.830 .C3.80 ATA DE REGISTRO DE PRE.C3.870S)



https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/COMPRAS_P%C3%9ABLICAS#ADES.C3.83O_.C3.80_ATA_DE_REGISTRO_DE_PRE.C3.87OS

UFSC » Autorizacao de Fornecimento
ARA

 Adeséo de Org&os externos
em ATA da UFSC

« Adesao de requerente da
UFSC em ATA externa

Fonte: Manual de Compras — DCOM
(https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/COMPRAS P%C3%9ABLICAS#ADES.C3.830 .C3.80 ATA DE REGISTRO DE PRE.C3.870S)



https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/COMPRAS_P%C3%9ABLICAS#ADES.C3.83O_.C3.80_ATA_DE_REGISTRO_DE_PRE.C3.87OS

Em alguns casos, a lei prevé a possibilidade de aquisicao sem a
obrigatoriedade de licitar. As hipoteses de dispensa e inexigibilidade
sao aguelas em que existe a possibilidade em se optar ou néao pela
realizacéo da licitacdo ou ha inviabilidade de competicao.

Os artigos 24 e 25 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
disciplinam esses casos.

E importante salientar que tais casos Si0 excepcionais, ou seja, S&0
uma excecao a regra, que € licitar. O STJ reafirma esse entendimento
gquando diz que “A contratacdo direta, quando nao caracterizada
situacado de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo, gera leséo ao
erario, na medida em que o Poder Publico perde a oportunidade de
contratar melhor proposta”.

Fonte: Manual de Compras — DCOM
(https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/COMPRAS P%C3%9ABLICAS#Dispensa_de licita.C3.A7.C3.A30)



https://compras.wiki.ufsc.br/index.php/COMPRAS_P%C3%9ABLICAS#Dispensa_de_licita.C3.A7.C3.A3o

Contato

E-mail: compras.da.cbs@contato.ufsc.br

Telefone: (48) 3721-7186 ou (48) 3721-6355

Site: www.ufsc.br

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA




